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‘ , QUYET-DINH
Ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh linh vue Giao duc va Pao tao thudgc tham quyen
gidi quyéet cia UBND cap huyén, tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Cin ctr Luat T6 chtic chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin ctr Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu
vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2013 cta Chinh phu vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta cac nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim
2017 ctia Chinh phu stra doi, bé sung mot s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén
kiém soét thi tyc hanh chinh;

Can ct Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Van
phong Chinh pht hudng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam ddc S& Gido duc va Pao tao tai TO trinh sb 1315/TTr-
SGDDT, ngay 02/8/2019,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 33 (ba muoi ba) thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Gido duc va Dao tao thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap
huyén, tinh Vinh Long (cO phu luc chi tiét kém theo).

Piéu 2. Bii bo 07 Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh linh vyc Gido duc va
Do tao thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép huyén, tinh Vinh Long, gom:

1. Quyet dinh s6 2931/QD-UBND, ngay 05/12/2016 ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc cong b thu tuc hanh chinh chuan hoéa linh vyc gido dyc va dao tao thudc tham
quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén dia ban tinh Vinh Long.

2. Quyét dinh s6 1657/QD-UBND, ngay 26/7/2017 ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh mdi ban hanh thudc tham quyén giai quyét cua
UBND cap huyén trong linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban tinh Vinh Long.

3. Quyet dinh s6 2134/QD-UBND, ngay 04/10/2017 ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thii tuc hanh chinh dugc thay the thu
tuc hanh chinh bi bii bo linh vuc gido duc va dao tao thudc tham quyén giai quyét cia
UBND cép huyén.

4. Quyét dinh s6 935/QD-UBND, ngay 16/5/2018 ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh linh vuc giao duc va dao tao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND cap huyén tinh Vinh Long.

5. Quyét dinh s6 1275/QD-UBND, ngay 22/6/2018 ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc cong bd thii tuc hanh chinh linh vyc gido duc va dao tao thudc tham quyén giai
quyét cia UBND cdp huyén, tinh Vinh Long.



6. Quyet dinh s6 2237/QD-UBND, ngay 22/10/2018 cua Chu tich UBND tinh vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia UBND cap huyén,
tinh Vinh Long.

7. Quyet dinh s6 459 /QD-UBND, ngay 26/02/2019 cta Chu tich UBND tinh vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép huyén,

tinh Vinh Long.

Piéu 3. Té chirc thye hién

1. Giao Giam dbc S¢ Giao duc va Dao tao

Chu tri, phdi hop v6i UBND cép huyén xay dung quy trinh ndi bo giai quyét cac
tha tuc hanh chinh duoc céng bd kém theo Quyét dinh ndy trong thoi han cham nhat
la 10 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh, trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét.

2. Giao Chu tich UBND cép huyén:

- Niém yet cong khai day du danh muc va néi dung thu tyc hanh chinh thudc
thim quyén giai quyét tai tru s&, cong thong tin dién tir cia co quan.

- Can cu céch thuc thuc hién cua tirng tha tuc hanh chinh dugc cong bd tai Quyét
dinh nay bod sung vao danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cip huyén; Danh myc TTHC thyc hién tiép nhan ho so va tra két qua
qua dich vu buu chinh; Danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién dich vu cong truc
tuyén murc d6 3, 4 (néu co).

- Phéi hop v6i SO Gido duc va Dao tao xay dung quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Phéi hop voi S¢ Théng tin va Truyén thong cin ctr Quyét dinh phé duyét quy
trinh ndi bd xay dung quy trinh dién tr giai quyét thu tuc hanh chinh tai Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cta tinh theo quy dinh.

- T6 chuc thuc hién ding nd1 dung cac thu tuc hanh chinh dugc cong bd kém
theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S Gido duc va Pao
tao; Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Giam dbe Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh; Chu tich ny ban nhan dan cac huy¢n, thi xa, thanh phé va cac to chiec, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP; )
-TT.TU, TT.HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC, VHXH,;

- Luu: VT, 1.19.05. ~ 1 T A
o Da ky: Lé Quang Trung



PHU LUC
THU TUC HANH CHINH LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN,
TINH VINH LONG
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s62125/0P-UBND, ngay 16 /8 /2019
cua Chu tich UBND tinh Vinh Long)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

‘Danh muc thi tyuc hanh chinh linh vuee Gido duc va Dao tao thudc thAm
quyén giai quyet cia UBND cap huyén, tinh Vinh long

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue gido duc va dao tao

Chuyén do6i co s¢ gido duc mam non ban cong sang co s¢ gido duc mam

1 non dan lap

2 Chuyén ddi co s gido duc mam non ban cong sang co sd gido duc mam
non cong lap

3 Chuyén truong d6i voi hoc sinh trung hoc co s

4 Cong nhan x3 dat chuan pho cap gido duc, x6a mu chit

5 Chuyén trudng d6i v6i hoc sinh tiéu hoc

6 Quy trinh danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cap xi

Xét, duyét chinh sach hd tro dbi voi hoc sinh ban tra dang hoc tai cac
truong ti€u hoc, trung hoc co sé ¢ xa, thon dac biét khd khan

Thanh l4p 16p ning khiéu thé duc thé thao thudc trudng tiéu hoc, trudng
trung hoc co sé

9 Cho phép truong phd thong dan tdc ban trii hoat dong gido duc

10 Chuyén d6i trudong phd thong dan tdc ban tra

Cép gidy phép, gia han gidy phép to chiic hoat dong day thém, hoc thém

11 P A . S
c6 noi dung thudc chuong trinh trung hoc co s¢

12 Cép gidy chung nhan kiém dinh chat lugng gido duc dbi voi Trung tim
gido duc thuong xuyén

13 Thu tuc hd tro dn trua dbi voi tré em miu gido




Giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré (theo yéu cau cua to

14 chtrc, c4 nhan dé nghi thanh lap)

15 Thanh 1dp trudong trung hoc co s& cong lap hodc cho phép thanh lap
truong trung hoc co s¢ tu thuc

16 Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong giao duc

17 Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong trd lai

18 Sap nhap, chia tach truong trung hoc co s¢

19 Giai thé truong trung hoc co sd (theo dé nghi ciia ¢4 nhan, to chirc thanh
1ap truong)

20 | Thanh lap trudng phd thong dan tdc ban tra

21 Séap nhap, chia tach truong pho thong dan toc ban tri

29 Thanh l4p trudng tiéu hoc cong 1ap hodc cho phép thanh lap trudng tiéu
hoc tu thuc

23 Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc

24 Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai

25 Séap nhap, chia tach trudng tiéu hoc

26 Giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi clia ca nhan, to chirc thanh lap
truong)

27 Thanh 14ap trung tdm hoc tap cong dong

28 Cho phép trung tam hoc tap cong d@)ng hoat dong tré lai

29 Cho phép trudng phd théng dan tdc ndi tra ¢ cp hoc cao nhit 13 trung
hoc co s¢ hoat dong gido duc

30 Thanh 1ap truong mau giao, trudng mam non, nha tré cong 1ap hodc cho
phép thanh 1ap trudng mau gido, truong mam non, nha tré dan 1ap tu thuc

31 Cho phép trudng miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong giao duc

30 Cho phép truong miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc
trd lai

33

Sép nhap, chia tach trudng mau gido, trudng mam non, nha tré




PHAN II
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC GIAO DUC VA
DPAO TAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN, TINH VINH LONG

Linh vuc Giao duc va Dao tao

1. Chuyén dé6i co s¢ giao duc mam non ban céng sang co sé gido duc mam non
dan 13p

- Trinh ty thyc hién:

+ Bude 1: Cac truong mﬁml non chuén bi hd so diy du theo quy dinh; Nop hd so
dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp ho so truc tiép:

+ Truong hop hd so di diy du, chinh xac theo quy dinh thi cong chtc tiép nhan hd
so va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chtre, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi ndp bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop gii qua dudng buu dién:

+ Néu hd so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén sé thong bao ngy tra két
qua bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua giri qua duong buu
dién hodc giri qua email cho nguoi ndp biét.

+ Néu ho so chua day du, chua chinh xé4c theo quy dinh, sau 01 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, BO phén tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoic 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so gui qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bod sung khong quéa 01
lan.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 16 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Bué6c 3: Sau khi nhan da hd so hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
tai B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén chuyén ho6 so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Phong gido duc va dao tao chu tri phéi hop V01 cac co quan c0 lién quan
thim dinh, trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh chuyén d6i loai hinh
truong.

+ Budc 4: Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh chuyén do6i co s¢ gido
duc mam non ban cong sang co sé mam non dan lap.

+ Budc 5: Tra két qua: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo dia chi ndp ho so ban dau hodc qua dich vu buu chinh céng ich (néu c6 yéu cau):



* Pdi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Gidy
ti€p nhan ho so va hen tra két qua (néu gui ho so qua duong buu dién thi xuat trinh giay
chirng minh nhan dan) va ky vao s6 theo doi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong ding
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Poi voi trudong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao s theo ddi hd so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau di€u chinh lai cho dung.

Doi voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién hé dé cd nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phén Tiép
nhén va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan cap huyén.

- Thanh phin hd so:

+ T trinh xin chuyén d6i loai hinh trudng;

+ Pé 4n chuyén doi loai hinh truong

+’Béo C?'lO kiém ké, phﬁn loai, dinh gia tai san, kiém toan tai chinh va ho so lién
quan dén quyén st dung dat;

+ Danh sach trich ngang cua can b, vién chirc trong bién ché, hop dong cta truong
chuyén doi. Riéng d6i véi truong ban cong chuyén sang truong dan 1ap, hd so can co
thém: danh sach trich ngang cia t6 chirc, ca nhan xin chuyén doi trudng kém theo so yéu
i lich va cac van bang, chimg chi cua timg c4 nhan; cac gidy to chimg minh tai san.

+ Ho so chuyén d6i do chu dau tu ky dbi voi truong ban cong chuyén sang trudng
dan 1ap.

So luong bo ho so: 01 (mat) bo

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trudng mam non ban cong.

- Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

+ Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cip huyén;
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Giao duc va Pao tao.



- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén ddi co sé gigo duc
mam non ban cong sang co s¢ gido duc mam non dan lap cua Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén.

- L& phi: Khéng.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Dé chuyén doi loai hinh truong can dap tng cac yéu cau:

+ Truong mam non ban céng ¢ ving khong phai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan chuyén sang truong dan lap; truong hop dia phuong chua ¢ hodc chua
co du truong mam non cong lap dap mg yéu cau phd cap giao duc mau giao 5 tudi, Uy

ban nhan dan cap tinh trinh Hoi dong nhan dan cung cap quyét dinh chuyén dbi trudng
mAam non ban coéng sang trudng mam non cong l1ap.

+ Sau khi da xac dinh dung loai hinh tirng trudng, céc trudong ban cong ¢ gido duc
mam non s€ thudc loai hinh bat budc phai chuyén doi sang cac loai hinh truong khac theo
quy dinh.

+ Xay dung d¢ 4n chuyén doi loai hinh truong, gdm cac ndi dung chil yéu sau:
e X4c dinh loai hinh trudng can chuyén doi;

e Thoi diém chuyén doi;

 Noi dung chuyén doi;

eDdi véi truong ban céng chuyén sang truong dan lap, ndi dung chuyén doi can
1am r&: Chu dau tu; chirng minh kha ning tai chinh cta chil dau tw; Xay dung cic phuong
an giai quyét doi véi nguoi hoc, ddi véi nguoi lao dong trong bién ché va ngoai bién ché
nha nudc; phuong an chuyén ddi tai san, tai chinh; Trong qua trinh chuyén doi, ngoai
viéc thuc hién chinh sach theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc, can ctir vao kha nang
ngan sach, Uy ban nhan déan cép tinh trinh Hoi dong nhan dan cing cap quyét dinh chinh
sach cy thé dé dam bao quyén loi, nghia vy, ché do, chinh sach ddi véi nguoi hoc, ngudi
lao dong trong bién ché va ngoai bién ché nha nudc dang hoc tap, cong tac & truong ban
cong, dan 1ap nay chuyén sang hoc tp va cong tac tai truong tu thyc; ¢ truong mam non
ban cong chuyén sang truong mam non déan lap.

+ Kiém ké, phan loai va dinh gi tai san
o Céc trudng ban cong tién hanh kiém ké, dinh gia tai san dé xac dinh tong gié tri tai
san thyuc té cta truong quy vé mit bang gia tri tai thoi diém chuyén dbi. Thuc hién d6i

chiéu tai san c6 trong so sach voi thuc té kiém ké, 1am rd nguyén nhan chénh 1éch (néu
c0);

e Tong gia tri tai san thuc té sau khi di kiém ké, dinh gia duoc phan loai ngudn gbc
hinh thanh theo cac tiéu chi: Gié tri tai san dugc hinh thanh tir vén gop ciia Nha nudc;
Gia tri tai san duoc hinh thanh tir vén gop cua cac t6 chirc, ca nhan (hoic vay, muon,
thu¢); Gia tri tai san dugc hinh thanh do biéu, ting; Gia tri tai san dugc hinh thanh do tu
dau tu, mua sim trong qua trinh hoat dong cua truong.

+ Thuc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh



Truong ban cong to6 chirc kiém toan bdo cdo tai chinh trude khi chuyén doi. Viéc
ki€m todn bao céo tai chinh phai dugc thuc hién bdi mét co quan kiém toan nha nudc.

- Cin ct phap 1y cia tha tuc hanh chinh: Thong tu sb 11/2009/TT-BGDDT
ngay 08/5/2009 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé trinh ty, thu tuc
chuyen ddi co so gido duc mam non, phd thong ban cong, dan lap sang co so giao duc
mam non, phd théng tu thuc; co s¢ giao duc mam non ban cong sang co s gido duc mam
non dan 14p; co s& gido duc mam non, phd thong ban cong sang co s& gido duc mam non,
pho thong cong lap.



2. Chuyén doi co s& giao duc mam non ban cong sang co s¢ giao duc mam non
cong lap

- Trinh ty thue hién:

+ Budc 1: Truong mam non ban cong ndp hd so truc tiép hodc giri hd so qua duong
buu dién dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudoc Van phong Ho1 dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap huyé¢n.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Trudng hop hd so d diy du, chinh x4c theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhén hd so phai huéng dan dai dién t6 chtre, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi nop bod
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xéac theo quy dinh sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s¢ thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua giri qua dudng
buu dién hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xé4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so glri qua duong buu dién
hodc gui email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khéng qua
01 lan.

Truong hop tur chbi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhan du hd so hop 16 theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén chuyén hé so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Phong Gido duc va Pao tao chu tri phdi hop véi cac co quan co lién quan
tham dinh, trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh chuyén doi loai hinh
truong.

Truong hop chuyén truong mam non ban cong sang trudng mam non cong lap (d6i
voi dia phuong chua c6 hodc chua c6 du truong cong 1ap dap ing yéu cau pho cap giao
duc miu gido 5 tudi), S& Gido duc va Pao tao tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh dé Uy
ban nhan dén tinh trinh Hoi d6ng nhan din cung cap quyét dinh.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Pdi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:



+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi h so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hodc khong ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

Doi voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén B phéan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phan hd so:

+ T& trinh xin chuyén d6i loai hinh trudng;

+ Pé 4n chuyén doi loai hinh truong;

+,Bé10 cg’to kiém ké, phﬁn loai, dinh gia tai san, kiém toan tai chinh va hd so lién
quan dén quyén st dung dat;

+ Danh séch trich ngang cua can bg, vién chuc trong bién che, hgp dong cua truong
chuyén doi.

Hb so chuyén d6i do hiéu truong truong ky d6i véi truong ban cong chuyén sang
truong cong lap.

So luong bo ho so: 01 (mat) bo

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trudng mam non ban cong.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Giao duc va Pao tao.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén ddi co s¢ gido duc
mam non ban cong sang co s¢ giao duc mam non cong 1ap cia Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Lé phi: Khong
- Tén miu don, miu t& khai: Khong
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- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Pé chuyén ddi loai hinh truong can dap g cac yéu cau:

+ Trudng mam non ban cong & ving cd didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
chuyen sang truong cong lap; truong hop dia phuong chua c6 hodc chua co du truong
mam non cong lap dap ung yeu cau phd cap giao duc mau giao 5 tudi, Uy ban nhan dan

cap tinh trinh Hoi dong nhan dan cung cdp quyét dinh chuyén d6i truong mam non ban
cong sang truong mam non cong lap.

+ Sau khi da xac dinh diung loai hinh ting truong, cac truong ban cong & gido duc
mam non s€ thudc loai hinh bat budc phai chuyén doi sang céac loai hinh truong khéac theo
quy dinh.

+X4y dung dé an chuyén dbi loai hinh truong, gdm cac ndi dung chu yéu sau:

e Xéc dinh loai hinh trudng can chuyén doi;
e Thoi diém chuyén doi;
e No6i dung chuyén d6i;

+ Kiém ké, phan loai va dinh gia tai san

* Cac truong ban cong tlen hanh kiém keé, dinh gi tai san dé xac dinh tong gia tri tai
san thuc té cua truong quy vé mit bang gia tri tai thoi diém chuyén dbi. Thuc hién d6i

chiéu tai san c6 trong so sach vai thuc té kiém ké, lam rd nguyén nhan chénh léch (néu
co);

e Tong gia tri tai san thuc té sau khi di kiém ké, dinh gia dugc phan loai ngudn goc
hinh thanh theo céc tiéu chi: Gia trj tai san dugc hinh thanh tir vén gbop cua Nha nudc;
Gia tri tai san duoc hinh thanh tir von gop cua cac t6 chuc, ca nhan (hoac vay, muon,
thué); Gia tri tai san dugc hinh thanh do biéu, tang; Gia tri tai san dugc hinh thanh do tu
dau tu, mua sim trong qua trinh hoat dong cua truong.

+ Thuc hién viéc ki€m toan bao cao tai chinh

Truong ban cong, dan 1ap t6 chue ki€m toan bdo cdo tai chinh trudc khi chuyén doi.
Viéc ki€m toan bdo cdo tai chinh phai dugc thuc hién bdi mdt co quan kiém toan nha
nudc.

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

Thong tu sb 11/2009/TT-BGDDT ngay 08/5/2009 ctua Bo truong Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh vé trinh tu, thu tuc chuyen ddi co so giao duc mam non, phd thong ban
cong, dan 1ap sang co s¢ gidao duc mam non, phd thong tu thuc; co s¢ giao duc mam non
ban cong sang co s& gido duc mam non dan 1ap; co s¢ gido duc mam non, phd thong ban
cong sang co s& gido duc mam non, phd thong cong 14p.
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3. Chuyén truong dbi véi hoc sinh trung hoc co sé

- Trinh ty thyuc hién:

+ Bude 1: Hoc sinh chuén bi hd so theo quy dinh.

+ Budc 2: Nop ho so:

* Pdi voi hoc sinh chuyén truong trong cing tinh, thanh phé: Hiéu trudng nha
truong noi dén tiép nhan hd so va xem xét, giai quyét theo quy dinh cia Giam doc So
Giao duc va Pao tao.

* Pdi v6i hoc sinh chuyén truong dén tir tinh, thanh phd khac: Hoc sinh ndp hd so
dén B0 phan Ti€p nhan va Tra két qua thudoc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

+ Budc 3: Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ni dung
cua ho so, cu thé:

Pbi voi trudng hop ndp hod so truc tiép:

+ Truong hop ho so di dy du, chinh xac theo quy dinh thi cong chtc tiép nhan ho
so va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhéan hd so phai huéng dan dai di¢n to6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu ro ly do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi ndop bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

Pbi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hoic 14p Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui qua duong buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoic 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so gui qua dudng buu dién hoic
gl email dé thong bao cho nguodi ndp biét hoan chinh hd so dé bd sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chbi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so.

+ Budc 4: Phong giao duc va dao tao tlep nhan va gidi thi¢u vé truong theo noi cu
tra, kém theo ho so da duoc kiém tra.

+ Budc 5: Tra két qua

Ca nhan nhéan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so ban dau
hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Pbi v6i truong hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri hd so qua dudng buu dién thi xuit trinh gidy
ching minh nhan dan) va ky vao s6 theo ddi ho so;

+ COng chrc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;
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+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai s6t hoac khéng ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dang.

* Pbi v6i treong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so6 theo do1 ho so;

+ Cong chure tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua Budi sang tir 7 gio dén 11 gio, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thtr hai dén thtr sdu hang tuan (trir cAc ngay nghi theo quy
dinh).

- Cach thire thue hién: Nop ho so tryc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc Van phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phin hd so:

+ Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi giam ho ky.
+ Hoc ba (ban chinh).

+ Bang t6t nghiép cip hoc dudi (ban cong chimg).

+ Ban sao gidy khai sinh.

+ Gidy chting nhan trang tuyén vao 16p dau cap trung hoc phd thong quy dinh cu
thé loai hinh truong duoc tuyén (cong 1ap hodc ngoai cong lap).

+ Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudong nha trudng noi di cap.

+ Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Trudng phong gido duc va dao tao (ddi voi cap
trung hoc co s6);

+ Cac glay to hop 1& dé dugc hudng ché d6 vu tién, khuyén khich trong hoc tap, thi
tuyén sinh, thi tt nghiép (néu c9).

+ Ho khau hodc Gidy chting nhan tam tri dai han hodc quyét dinh diéu dong cong
tac cia cha hodc me hodc nguoi giam hd tai noi s€ chuyén dén vadi nhitng hoc sinh
chuyén noi cu tra dén tur tinh, thanh phd khéc.

+ Gidy x4c nhan cua chinh quyén dia phwong noi hoc sinh cu tri v6i nhimg hoc
sinh c6 hoan canh dac bi¢t khé khan vé gia dinh.

S6 lugng bo hd so: 01 (mot) bd

- Thoi han gii quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan, nguoi co thim quyén quyét dinh: Hiéu truéng nha truong noi dén
(chuyén truong trong cung tinh, thanh pho) theo quy dinh cua Giam doc S¢ Gido duc va
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Pao tao; Phong Gido duc va Pao tao noi dén (chuyén truong dén tir tinh, thanh phd
khac);

+ Co quan, ,dorn Vi truc tiép thuc hién TTHC: Truong noi dén hoac Phong Giao duc
va Pao tao noi dén;

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé clia
Hi¢u truong hoac Phong Gido duc va Pao tao.

- Lé phi: Khéng

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vé d6i tuong:

+ Hoc sinh chuyén noi cu tri theo cha hodc me hodc nguoi giam ho.

+quc sinh cg') hoan canh dic biét kho khan vé gia dinh hoac c6 1y do thuc sy chinh
dang dé phai chuyén truong.

biéu kién chung:

+ Trir cic quy dinh tai khoan 2 va 3 Diéu 2 Quy dinh chuyén truong va tiép nhan
hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s¢ va trung hoc pho thong ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 51/2002/QD- -BGDDT ngay 25/12/2002 cua b truong B Gido duc va Dao
tao, hoc sinh dugc xét va giai quyet chuyén trudong néu bao dam du cac diéu kién vé ddi
tugng va hd so thu tuc tai cic Diéu 4 va 5 ciia Quy dinh nay.

+ Viéc chuyén truong tir trudng trung hoc binh thuong sang truong trung hoc
chuyén biét (pho thong dan tdc ndi trl, truong chuyén, truong nang khiéu) thuc hién theo
quy ché riéng cta truong chuyén biét do.

+ Viéc chuyen trudong tir trudong trung hoc phd thong ngoai cong 1ap sang truong
trung hoc pho thong cong 1ap chi dugc xem xét, gidi quyét trong hai trudng hop sau:

e Trudng hop hoc sinh dang hoc tai trudng trung hoc phd théng ngoai cong 1ap phai
chuyén noi cu tra theo cha me hodc ngudi giam ho dén vung co diéu kién kinh té - xa hoi
déc biét kho khan ma ¢ d6 khong c6 trudng trung hoc pho thong ngoai cong lap thi Giam
dbc S Gido duc va Pao tao noi dén xem xét, quyét dinh ting truong hop cu thé dbi véi
viéc chuyén vao hoc trudng trung hoc phd thong cong lap.

e Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd théng ngoai cong 1ap
thudc loai trudng cé thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tra theo cha hodc me hoic
nguoi giam ho, ma ¢ d6 khong co trudng trung hoc phd thong ngoai cong lap co chat
luong twong duong thi Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao noi dén xem xét, quyét dinh
ting truong hop cu thé ddi véi viée chuyén vao hoc trudng trung hoc phd thong cong 14p.

- Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua B¢ truong Bo Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac
truong trung hoc co sé va trung hoc pho thong.
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4. Cong nhan xa dat chuin phd cép gido duc, x6a mu chir
- Trinh ty thuwe hién:

+ Budc 1: Don vi cap xa ndp ho so truc tiép hodc giri hd so qua hé théng buu dién
dén B phan Ti€p nhan va Tra két qua thudoc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so tryc tiép:

+ Truong hop hd so da day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hod
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chtre, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi ndp bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:
+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, Bo phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chdi nhan hd s0, cong chue tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Budce 3: Sau khi nhan du hod so hop 1€ theo quy dinh, cong chure tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhén va tra két qua cap huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va bao
tao giai quyét. Phong Giao duc va Bao tao xem xet ho so va kiém tra don vi cap x4, trinh
Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

+ Budc 4: Uy ban nhan dan cap huyén ra quyet dinh cong nhan dat chuan pho cap
gido duc, xoa mu chit d6i v6i xa néu du tidu chuan theo quy dinh tai Nghi dinh s6
20/2014/ND-CP.

+ Budc 5: Tra két qua

T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Poi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay

tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu gri hd so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s6 theo ddi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;
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+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau dicu chinh lai cho dling.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua va ky vao so6 theo doi ho so;

+ Cong chure tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gid tir thir hai dén thir su hang tudn (trir cic ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thire thue hién: Nop ho so tryc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phan, s6 lweng ho so: Thanh phan ho so:
+ Phiéu diéu tra pho cap gido duc, x6a mu chir;
+ S6 theo ddi phd cap gido duc, x6a mu chit;

+ Danh sach tré em hoan thanh chwong trinh gido duc mam non (d6i véi phd cap
gido duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc (ddi
Vol phé cap giao duc tiéu hoc; dah sach hoc sinh tot nghi¢p THCS, danh sach hoc sinh c6
chiing chi nghé (déi voil phé cap gido duc trung hoc co sé); danh sach hoc vién dugc
cong nhan biét chit theo cac mirc do (d6i v4i x6a mu chir) theo ding quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh s6 20/2014/NP-CP.

Ho so dé nghi cong nhan xa dat chuan bao gom:

+ B4o cdo qua trinh thuc hién va két qua phd cap gido duc hodc xda mu chir kém
theo cac bi¢u thong ké;

+ Bién ban tu kiém tra pho cap gido duc hoic x6a mu chit.

S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cép x4.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cdp huyén.

+ Co quan truc tiép thuc hi¢n: Phong Gido duc va Pao tao.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan dat chuan pho cap
gido duc, x6a mu chir o1 voi xa.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu Kkién thue hién thii tuc hanh chinh:
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+ Hoan thanh chuong trinh giao duc mam non.

+ Ty 1& tré em 5 tudi dén 16p dat it nhat 95%; ddi voi xa co diéu kién kinh té + x4
hoi dac biét kho khan dat it nhat 90%;

+ Ty l¢ tré¢ em 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non dat it nhat 85%:
do1 véi xa co dieu kién kinh té - xa ho1 dac biét kho khan dat it nhat 80%.

+ D4i v6i c4 nhan: Hoan thanh chwong trinh gido duc tiéu hoc.

+ Ty 18 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%;

+ Ty 1é tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%, ddi véi
x3 ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%.

+ Bao dam tiéu chuin cong nhan dat chuén phé cap giao duc tiéu hoc muc do 1;
+ Ty 1€ tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhét 95%:;

+ Ty 1& tré em 11 tudi hoan thanh chwong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%, ddi véi xa
co diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan dat it nhat 70%; cac tré em 11 tudi con lai
déu dang hoc céc 16p tiéu hoc.

+ D01 véi ca nhan: Pugce cap bang tot nghiép trung hoc co s6.

+ Bdo dam ti€u chuan cong nhan dat chuan phd cap giao duc ti€u hoc mirc do 1 va
ti€u chuan cong nhan dat chuan x6éa mu chit mac do 1;

+ Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 t6t nghiép trung hoc co s&
dat it nhat 80%, d6i v6i xa ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%.

+ Bdo dam ti€u chudn cong nhan dat chudn pho cdp gido duc trung hoc co s muc
do 1;

+ Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 t6t nghiép trung hoc co s&
dat it nhat 90%, d6i v6i xa co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan dat it nhat 80%.

+ Bao dam tiéu chuin cong nhan dat chuan phd cap gido duc trung hoc co s murc
do 2;

+ Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 t6t nghiép trung hoc co s&
dat it nhat 95%, doi1 véi xa co diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan dat it nhat
90%;

+ Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong do tuéi tir 15 dén 18 dang hoc chuong trinh gido
duc phd thong hoic gido duc thudng xuyén cap trung hoc pho thong hoic gido duc nghé
nghi¢p dat it nhat 80%, ddi voi xa co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan dat it
nhat 70%.

+ Nguoi dat chuan biét chit mtc d6 1: Hoan thanh giai doan 1 chuong trinh x6a mu
chit va gido duc ti€p tuc sau khi biét chir hodc hoan thanh 16p 3 chuong trinh gido duc
tiéu hoc.

+ Nguoi dat chuan biét chir mic d6 2: Hoan thanh giai doan 2 chuong trinh x6a mu
chit va gido duc ti€p tuc sau khi biét chir hoac hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.

+ C6 it nhat 90% s nguoi trong d6 tudi tir 15 dén 35 duoc cong nhan dat chuan biét
chlr mirc do 1; doi véi xa co dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan co6 it nhat 90%
s0 nguoi trong do tudi tur 15 dén 25 dugce cong nhan dat chuan biét chir mac do 1.
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+ C6 it nhat 90% s6 nguoi trong do tudi tir 15 dén 60 dwgc cong nhan dat chuan biet
chir mire d6 2; doi voi xa co diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan co it nhat 90%
s0 nguoi trong do tudi tur 15 dén 35 dugce cong nhan dat chuan biét chir mac do 2.

- Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay
24/3/2014 cua Chinh phu vé pho cap gido duc, x6a mu chir.
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5. Chuyén trudng dbi véi hoc sinh tiéu hoc

- Trinh ty thuce hién:

+ Budc 1: Cha me hodc nguoi do dau hoc sinh guri don xin hoc chuyén truong cho
nha truong noi chuyén dén.

_+ Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viée, HiGu truong truong noi chuyén dén co

y kién dong y ti€p nhan vao don, truong hop khong dong y phai ghi r6 ly do vao don va
trd lai don cho cha me hoac nguoi d& dau hoc sinh;

+ Budce 3: Cha me hodc nguoi 4o dau hoc sinh guri don cho 7Ilhé. truong noi chuyén
dl Trong thoi han 03 ngay lam viée, Hi€u trudng truong noi chuyén di c6 trach nhiém tra
ho so cho hoc sinh.

+ Budc 4: Qha me hoac nguoi do dau hoc sinh ndp toan bo hd so quy dinh cho nha
truong noi chuyén dén;

+ Budc 5: Trong thoi han 01 ngay lam viée, Hi€u truong truong noi dén tiép nhan
va x&p hoc sinh vao 16p.

- Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép.

- Ho so: Thanh phan hd so:

+ Pon xin hoc chuyén trudng ctia cha me hodc ngudi d& dau hoc sinh;

+ Hoc ba;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Bang két qua hoc tap (d6i véi truong hop hoc chuyén trudng trong nam hoc).

So luong: 01 bJ.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy
dinh.

- P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Hiéu truong trudng tiéu hoc noi chuyén dén.

+ Co quan, don vi phéi hop: Nha trudng noi chuyén di.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh tiéu hoc vao truong.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Méu don, to khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tuc hanh chinh:

Hoc sinh trong do tudi tiéu hoc co nhu cau hoc chuyén truong, dugce chuyen dén

truong tiéu hoc tai noi cu tri hodc trudng tiéu hoc ngoai noi cu tri néu truong tiép nhan
dong y

- Can cu phap ly cia thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cua Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao stra d6i, bd sung Diéu 40; bd sung diéu 40a cta Thong tu sb 41/2010/TT-
BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh
Diéu 1¢ Trudng Tiéu hoc.
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6. Quy trinh danh gia, xép loai “Cong dong hoc tip” cip xa
- Trinh ty thyuc hién:

+ Bude 1: Hoi Khuyén hoc cip x3 chu tri xay dung ké hoach tu kiém tra, danh gia
ket qua xay dung “Cong dong hoc tdp” cua xa; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
phé duyét; chu tri phoi hop véi cac don vi lién quan t6 chire thuc hién ké hoach.

+ Bude 2: Can clir két qua ty kiém tra, Hoi Khuyén hoc cap xa 1ap ho so; giri Chu
tich Uy ban nhan dan cép xi ky t& trinh gtri dén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua thudc
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budge 3: Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop ho so dd dy du, chinh xac theo quy dinh thi cong chire tiép nhan hd
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so phai hudéng dan dai diép to chl’J:E:, céﬁ nhan bo sung, hoén‘thién }16 so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién h6 so dé ngudi ndp bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, BO phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s€ thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so guri qua duong buu dién hoac
gt email dé thong bdo cho ngudi ndp bi€t hoan chinh hé so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chbi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 13 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Budc 4: Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén giao Hoi Khuyé'n hoc cap huyén
chu tri xay dung ké hoach kiém tra, danh gid va x&p loai “Cdng dong hoc tap” cap xa;
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.

+ Budc 5: Can cur V?to ké hoach di duoc Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén p}lé
duyét, Hoi Khu,yén hoc cap huyén chu tri thi hop véi cac don vi li€n quan t6 chuc kiém
tra, danh gia, x&p loai “Cdong dong hoc tap” cap xa.

+ Budc 6: Hoi Khuyén hoc cp huyén lap ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyet dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cap xa va
cong b cong khai.

+ Budc 7: Tra két qua:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo dia chi nop hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):
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* Pbi v6i truong hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua (n€u giri ho so qua duong buu dién thi xuat trinh giay
chirng minh nhé&n dan)va ky vao so6 theo d6i ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién cd sai sot hoic khéng dang
thi yéu cau dicu chinh lai cho dang.

* P6i voi trudng hop nhéan két qua qua dich vy buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao s theo ddi hd so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai s6t hodc khong ding
thi yéu cau di€u chinh lai cho dung.

Doi voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tir 7 gio dén 11 gio, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cAc ngay nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phéan Tiép
nhén va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan cap huyén.

- HO so:

Ho6 so ciia Uy ban nhan dan cip xa dé nghi Uy ban nhin dan cap huyén kiém
tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap”, gom:

+ T trinh cua Uy ban nhan dan cap xa;

+ Bao cdo (kém cac minh chimg phu hop véi céc tiéu chi theo mau hudng dan)
danh gia két qua xay dung “Cong dong hoc tap” cua cap xa, co6 xac nhan cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap x3;

+ Bién ban tu kiém tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cuia cap x4;

So luong: 01 bo.

H6 so' ciia Hoi Khuyén hoc cAp huyén trinh Cha tich Uy ban nhén dén cép
huyén quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cua
cap xa, gom:

+ T trinh ctia H6i Khuyén hoc cip huyén;

+ Bién ban kiém tra, danh gia, xép loai “Cong d@)ng hoc tap” cép Xa;

+ 86 lugng: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hod so hop 1é theo quy
dinh.

- Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc x3, phudng, thi tran.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
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+ Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cp huyén.
+ Co quan thyc hién: Hoi Khuyén hoc cap huyén.

+ Co quan phdi hop: C4c co quan, don vi lién quan theo quy dinh.
- Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” dbi véi cap

- Phi, 1€ phi: Khong.

- MAu don, t& khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Viéc danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cip xd phai cin cir vao két qua dat
duogc, thong qua cac minh chl’mg phu hop V(:)’i cac ti€u chi cju:qc quy dinh cu thé tai Phg
luc Huéng dan danh gia, cho diém “Cong dong hoc tap” cap xa (kéem theo Thong tu so
44/2014/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2014 cua B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao
quy dinh vé danh gid, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa) va Huong dan cua Uy ban
nhan dan cap tinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu sd 44/2014/TT-BGDPT ngay 12 thang 12 nim 2014 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh vé danh gid, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa.
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7. Xét, duyét chinh sach hd tre ddi véi hoc sinh ban tria dang hoc tai cac trueong
tieu hoc, trung hoc cé sé ¢ xa, thon dac bi¢t kho khin.

- Trinh tw thyc hién:

+ Buéc 1: Vao thoi diém hoc sinh dau cdp 1am thu tuc nhap hoc, nha trurong to
chuac pho bién, thdng bao rong rai, huéng dan cho bd, me (hodc nguoi giam ho hop phép)
va hoc sinh thudc déi twong duoc hudng chinh sach chuan bi ho so dé nghi hd tro.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nha truong niém yét thong
béo, gia dinh hoac hoc sinh ndp day du ho so cho nha truong.

+ Bué6c 3: Nha truong tiép nhan hd so; 1ap danh sach. Trong thai han 05 ngay l1am
viéc, ké tir ngay hét han nop ho so, nha trudng to chic xét duyét; 1ap hd so theo quy dinh
va nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Buoc 4: Cong chic tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va noi dung
cua ho so, cu thé:

* i v6i truong hop nop hd so truc tiép:

+ Truong hop ho so da day du, chinh xéc theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua trao cho nguoi nop ho so.

+ Truong hop hd so chua diy di, chua chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chic, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi nop bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 1an.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hodc lap Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc glri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so, B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén sé thong bdo bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri qua dudng buu dién hoic
gl email dé thong bao cho nguodi ndp biét hoan chinh hd so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chdi nhan hd s0, cong chue tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Bud6c 5: Sau khi nhan di hd so hop 1é theo quy dinh, cong chic tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cap huyén chuyén hé so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Phong gido duc va dao tao tiép nhan hd so cua cac trudng tiéu hoc va
trung hoc co sd. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugc ho so dé nghi hd
trg ctia cac nha trudng, Phong Gido duc va Pao tao tong hop, tham dinh trinh Uy ban
nhan dan cap huyén phé duyét.

+ Budc 6: Uy ban nhan dan cap huyén nhan ho so dé nghi cua Phong Gido duc va
bao tao. Trong thot han 03 ngz‘ay lam viéc, ké tir khi nhan ho so trinh cua Phong Giao duc
va bao tao, Uy ban nhan dan cap huyén xem xet, ban hanh Quyét dinh phé duyét.
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+ Budc 7: Tra két qua:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* i v6i truong hop nhan két qua truc tiép:

~ +Khi dén nhan ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Giay
tiep nhan ho so va hen tra ket qua (neu gui ho so qua dudng buu dién thi xuat trinh giay
chirng minh nhan dan) va ky vao sé theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phét hign c6 sai sot hogc khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dtng.

* Poi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

~ + Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so6 theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trudc khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phét hién c6 sai sét hodc khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dung.

Ddi véi ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, t6
chirc nhan két qua.

_ - Thoi gian tiép nhan hd so va trao tra két qua: Buoi sang tir 7 gio dén 11 gio, buoi
chiéu tir 13 gio déen 17 gio tr thir hai den thur sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy
dinh).

Cach thuc thuc hign: Nop hd so truc tiép hoic qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra ket qua thuoc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan cap huyén.

- Thanh phan, sé lwong hd so

+ Pon dNé nghi hd tro (déi v&i hoc sinh tiéu hoc tl}eo Mau sb 01, hoc sinh trung hoc
co s& theo Mau s0 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP).

+ S6 ho khau (ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c¢6 ching thuc
tr ban chinh; truong hop s6 hd khau bi that lac phai c6 giay x4c nhan ctia Trudng Cong
an xa).

+ S6 luong: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é theo quy
dinh.

+ Kinh phi hd tro tién an va tién nha & cho hoc sinh dugc chi tra, cap phét hang
thang.

+ Gao duoc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.

- Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoc sinh hodc cha, me hoic nguoi
giam ho cua hoc sinh.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
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+ Co quan truc tiép giai quyét TTHC: Phong Gi4o duc va Pao tao; Co so gido
duc.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh dugc husng chinh séch hd trg doi voi hoc sinh ban tri dang hoc tai
cac truong tieu hoc, trung hoc co sé ¢ xa, thon dac biét kho khan.

+ M3i thang hoc sinh dugc hd trg 15 kg gao va hd tro tién an bang 40% muc
luong toi thiéu chung va dugc huong khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.

+ Doi vai hoc sinh phai ty lo chd ¢, mdi thang duoc hd trg tién nha bang 10%
murc luong toi thiéu chung va dugc hudng khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- MAu don, to khai:

+ Pon dé nghi hd tro (déi v61 hoc sinh tiéu hoc theo Mau sb 01, hoc sinh trung hoc
co sO theo Mau so 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP).

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Déi véi hoc sinh tiéu hoc va trung hoc co so phai dam bao mét trong cac diéu kién
sau:

+ La hoc sinh ban tra dang hoc tai cac truong pho théng dan toc ban tr;

+ L& hoc sinh ma ban than va bd, me hoic ngu:clri gidm ho c6 ho khau thuong tra tai
x4, thon dac biét kho khan dang hoc tai cac truong (iéu hoc, trung hoc co sé thude xa khu
vuc III, thon dac biét kho khan vung dan toc va mién nui; cac xa dac biét kho khan ving
bai ngang ven bién va hai dao.

Nha ¢ xa truong khoang cach tir 4 km tro 1én dbi véi hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km
trg 1én doi vei hoc sinh trung hoc co s¢ hodc dia hinh cach tro, giao thong di lai kho
khan: phai qua séng, suoi khdng cé cau; qua déo, nui cao; qua vung sat |o dat, da;

+ La hoc sinh ma ban than va bo, me hodc ngudi gidm ho ¢6 ho khau thuong trd tai
xa khu vuc 111, thon dac biét kho khan vung dan toc mién nti dang hoc tai cac truong tieu
hoc, trung hoc co sé thudc xd khu vye 11 vUng dan toc va mién nui. Nh’fi O Xa truong
khoang cach tir 4 km tr¢ 1€n do6i véi hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km tré 1€n doi vai hoc sinh
trung hoc co so hodc dia hinh cach tro, giao thong di lai khé khan: phai qua séng, suoi
khéng cé cau; qua déo, nii cao; qua vung sat l¢ dat, da.

- Can cw phap ly cia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh §6 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 ndm 2016 cua Chinh phu Quy
dinh chinh sach ho trg hoc sinh ban tra, truong pho thong déan toc ban tru va hoc sinh
trung hoc pho thong ¢ xa, thon dac biét kho khan.
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MAiu s6 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI HO TROQ
(Dung cho cha, me¢ hoc sinh tiéu hoc hoc ban tru tai truwong pho thong ¢ xa, thon dac
biét kho khan)

Kinh gui Truong:......ooieii e
HO VA 81—
La cha/me (hoac nguoi gidm hd) ciia hoc Sinh:.......ooiiiiiiiiii e
Sinhngay............... thang............... 1072110 RO USRSOR
Dan toc: ....oooeevviiiiiiinene, thudc ho ngheo o (danh dau X vao 6 vuong néu thudc ho
ngheo).
Thuong tru tai
thon/ban.........coooiiiii XA toveiie et
ERUGC VUIIE: ettt ek e e st e e s e sae e e nnn e e nneennneas
Huyén.......oooooiiii TN oo
Nadmhoc.........c.ooiiii. La hoc sinh l6p:........... TIUONG oo

Vi ly do (chon 1 trong 2 1y do sau):

- Nha ¢ xa truong (ghi rd cach noi hoc tdp bao nhi€u km): ...,
- Dia hinh giao thong kho khan: o

Nén hoc sinh khong thé di dén trudng va trd vé nha trong ngay.

Vi vay, t0i 1am don nay dé nghi cac cip quan Iy xem xét, dé hoc

SINhLL. duoc huong chinh sach hd tro tién va gao theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 ......... /2016/ND-CP ngay...... thang...... nam 2016 cua Chinh phu,
gom:

1. Tién &n O
2. Tién nha & (d6i voi trudng hop hoc sinh phai tu lo chd ¢) o
2. Gao: O

......... , Ngay...... thang...... nam 20....
Nguoilam don
(Ky, ghi 6 ho, tén hodc Diém chi)
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MAiu s6 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI HO TRQ
(Dung cho hgc sinh THCS, hoc sinh THPT hgc ban tru tai trwong pho théng ¢ xa,
thon dac biét kho khin)

Kinh gl Truong: . ..c.oooniii e
HO VA tEN NOC SINN: L.uuiiiiiiiiiiic e e e e e e e s e r e e e e e e e e e anes

Sinh ngay.............. thang............... 10F:1 4 DRSPS

- P

Vi ly do (chon 1 trong 2 1y do sau):

- Nha ¢ xa truong (ghi ro cach noi hoc tdp bao nhi€u km): ......cocoveiiiiiiiii
- Dia hinh giao thong kho khan: o

Nén em khong thé di dén truong va trd vé nha trong ngay.

Vi vy, em lam don nay dé nghi nha trudng xem xét, trinh cp c6 thim quyén dé em
dugc huong chinh sach ho tro tién va gao theo quy dinh tai Nghi dinh s6: ...... /2016/ND-
CP ngay...... thang...... nam 2016 cta Chinh phu, gom:

1. Tién &n O
2. Tién nha & (d6i voi trudng hop hoc sinh phai tu lo chd ¢) o
3. Gao: O

......... , Ngay...... thang...... nam 20....
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 76 ho, tén)
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8. Thanh l4p 16p ning khiéu thé duc thé thao thudc truong truong tiéu hoc,
truwong trung hoc co sé&

- Trinh ty thue hién
+ Buoc 1: Hiéu truong nha truong tiéu hoc, truong trung hoc co s& ndp ho so dé

nghi thanh 1ap 16p nang khiéu thé duc thé thao dén Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan déan cip huyén.

+ Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Trudng hop hd so d diy du, chinh x4c theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhéan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi¢n hod so dé€ ngudi ndp bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bdo ngay tra két qua
béng dién thoai hodc lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua duong
buu dién hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so, B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén sé thong béo bang
dién thoai hoac lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri qua dudng buu dién hoac
gui email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chbi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Budc 3: Sau khi nhan d hd so hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cp huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Phong Gido duc va Pao tao va co quan quan 1y thé dyc thé thao cap huyén
hiép y trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh thanh 1ap.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi nop ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Pdi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua duong buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s6 theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hodc khong ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.
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* Poi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thii tyc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so6 theo doi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudc khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

Do61 voi ho so giai quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién hé d€ c4 nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tr 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gid tir thir hai dén thr su hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Céch thire thwe hién: Nop hd so true tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua thugc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan cap huyén.

- Thanh phan, s6 lwong bd hd so:

To trinh d& nghi thanh 1ap 16p ning khiéu thé dyc thé thao thudc trudng tiéu hoc,
truong trung hoc co sé.

S6 luong: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy
dinh.

- Poi twong thue hién: Phong Gido duc va Pao tao va co quan quan 1y thé duc thé
thao cap huyén.

- Co quan thue hién

+ Co quan, ngudi ¢ tham quyén quyét dinh: Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén;
+ Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao;

+ Co quan phdi hop: Co quan quan 1y thé duc thé thao cip huyén.

- Két qua thye hién: Quyét dinh thanh I8p 16p ning khiéu thé duc thé thao thudc
truong tiéu hoc hoac trudong trung hoc co s¢ cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién

+ C6 do1 ngil can bo quan ly, gido vién du diéu kién va tiéu chuan bao dam dé day
kién thirc phd théng & cac cip hoc tuong ung. Co doi ngtl huén luyén vién du trinh d6 dé
huén luyén cac mon t}le duc the thao: Huan luyén 16p ning khiéu thé duc thé thao phai c6
trinh d¢ cao dang thé duc thé thao tr¢ 1€n, huan luyén ¢ truong nang khicu thé duc thé
thao phai c6 trinh dg dai hoc thé duc thé thao trd 1€n, néu 1a van dong vién c6 dang cap tu
cap 01 dén kién tudng thi phai c6 trinh d tir cao dang thé duc thé thao tr¢ 1€n;

+ C6 di co s vat chat bao dam viéc hoc kién thirc pho thong va tap luyén cac moén

nang khiéu thé duc thé thao cho hoc sinh. Trudng ning khiéu thé duc thé thao c¢6 chd &
noi tra cho hoc sinh & xa.
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- Can cwr phap ly

_ Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phii quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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9. Thii tuc cho phép trwong phd thong dan tdc ban tri hoat dong gido duc
- Trinh ty thyuc hién:

+ Budc 1: Trudong phd thong dan tdc ban tra gl to trinh dé& nghi cho phép hoat
dong gido duc dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thugc Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so tryc tiép:

+ Truong hop hd so da day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chue tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi ndp bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:
+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, Bo phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh hod so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chue tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Budc 3: Sau khi nhan da ho so hop 16 theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
tai B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Phong Gido duc va Pao tao xem xét diéu kién cho phép hoat dong gido
duc. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢, Truong Phong
Gido dyc va Pao tao quyét dinh cho phép hoat dong gido duc. Néu chua quyét dinh cho
phép hoat dong gido duc thi c6 van ban thong bao cho nha truong néu rd ly do va hudng
giai quyét.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chiic, c4 nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Poi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu gri hd so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s6 theo ddi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;
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+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hodc khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dling.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so6 theo do1 ho so;

+ Cong chure tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tu 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén tht sau hang tudn (trir cic ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thire thue hién: Nop ho so tryc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:
+ Ho so gom: To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc.
+S6 lugng ho so: 01 b.

- Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy
dinh.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trudong pho thong dan tdc ban tru.
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong phd thong
dan tdc ban tru hoat dong gido duc ctia Truéng Phong Gido duc va Pao tao.

- L¢ phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

+ C6 quyét dinh thanh 1ap truong ctiia Cha tich Uy ban nhan dan cp huyén.

+ C6 dat dai, co so vat chat, thiét bi dap tng yéu cau hoat dong gido duc tuong ung
véi tirng cap hoc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2017 cua Chinh phu va c6 thém céc di€u kién sau day:

¢ Co s& vat chat bao dam cho viéc td chic day hoc 2 buéi/ngéy;

¢ Co cac cong trinh phuc vu cho quan 1y, cham séc¢ va nuoi dudng hoc sinh ban tri:
Phong truc ndi trli, nha ¢ ndi trd; nha bép, nha an, nha tam; cong trinh v¢ sinh, nudc sach
va cac trang thiét bi kém theo cong trinh;

e Céc dung cuy, thiét bi phuc vu hoat dong gido duc van héa dan tdc, thé duc thé
thao, vui choi, giai tri cho hoc sinh ban tra.

+ Dia diém xay dung truong bao ddm moi truong gido duc an toan va thuan loi cho
hoc sinh, gido vién, can b quan ly va nhan vién.

32



_ 1+ C6 chuong trinh gido duyc va tai liéu giang day, hoc tdp theo quy dinh phu hop véi
moi cap hoc tuong ng.

+ C6 doi ngii gido vién va can bd quan ly dat ti€u chuan, da vé s6 lugng, dong bo vé
co cau bao dam thyc hién chuong trinh gido duc va tdé chuc cac hoat dong gido duc &
truong pho thong dan toc ban tra.

+ C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc cua truong pho thong dan tdc ban tra.

+ C6 quy dinh vé t6 chirc hoat dong ban tra cia trudng.
- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

_ Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 caa Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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10. Thii tuc chuyén déi trweong pho thong dan tdc ban tra
- Trinh ty thuc hién

~ +Budc I: Truong phé théng dan toc ban tri g to trinh dé nghi cho phép chuyén
do61 dén B phan Ti€p nhan va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so tryc tiép:

+ Truong hop hd so da day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hod
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chtre, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi nop bod
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:
+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur
ngay nhéan dugc ho so, BO phan ti€p nhén va tra két qua cap huyén s€ thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho so guri qua duong buu dién hoac
gui email dé thong bado cho ngudi ndp biet hoan chinh hd so dé€ bé sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chbi nhan hd s0, cong chuc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Bude 3: Sau khi nhan du ho s0 hop 1€ theo quy dinh, cong chure tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhén va tra két qua cap huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyet. Phong Giao duc va Dao tao tiép nhan ho so, chu tri phoi hop voi cac co
quan ¢ lién quan ¢ cap huyén tham dinh va d€ nghi Chu tich Uy ban nhéan déan cap huyén
ra quyét dinh chuyén doi truong pho thong dan tdc ban tri thanh truong phd thong cong
1ap.

+ Budc 4: Tra két qua:

Té chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi ndp hé so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Pdi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay

tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s6 theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan;
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+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai s6t hoac khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dling.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thii tyc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua va ky vao so6 theo doi ho so;

+ Cong chure tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tu 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gid tir thi hai dén thir sdu hang tuan (trir cdc ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thire thue hién: Nop ho so tryc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

+ HO so gom: To¢ trinh d€ nghi cho phép chuyén do6i. To trinh can néu rd phuong an
st dung co s& vat chat cua truong, ché d chinh sach doi1 voi hoc sinh, gido vién, can bo
quan ly, nhan vién sau khi truong chuyén doi.

+S6 luong ho so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy
dinh.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trudong pho thong dan tdc ban tru.
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén;

+ Co quan thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao.

- Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh chuyen d6i truong phod 'thong dan toc ban tri thanh truong pho thong
cong 1ap ctiia Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén.

- Lé phi: Khoéng.
- Tén miu don, miu to khai: Khong.
- Yéu cau, diéu Kkién thue hién thii tuc hanh chinh:

Truong phé) thong dan toc ban tri khong bao dam ty 1€ hoc sinh dﬁp toc va ty 1€ hoc
sinh ban tri theo quy dinh trong 03 nam lién thi chuyén thanh trudong phd thong cong lap.

- Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

_ Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh phu quy dinh
veé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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11. Cép gidy phép, gia han gidy phép té chirc hoat déng day thém, hoc thém cd
ndi dung thugc chwong trinh trung hoc co s¢

- Trinh ty thwe hién:

+ Budc 1: T6 chirc, ca nhan xin cap gidy phép t6 chuc hoat dong day thém, hoc
thém 1ap ho so theo quy dinh gui truc tiép hodc qua buu dién 01 b hod so dén B phéan
Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip
huyén.

+ Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* P61 voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop ho so di diy du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop h6 so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhéan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 10 Iy do theo mau Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién h6 so dé ngudi ndp bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur
ngay nhéan dugc ho so, B6 phén ti€p nhén va tra két qua cap huyén s¢ thong bao bang
dién thoai hgéc 1ap Phi€u yéu cau bo sung,,hoén thién ho S0 gui qua fiudng buu dién hoac
gui email d€ thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh h6 so d€ b6 sung khong qua 01
lan.

_ Truong hop tl‘r,chéi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 1y do theo
mau Phiéu tir choi ti€p nhéan giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhén du ho s0 hop 1€ theo quy dinh, cong chuc tiép nhan ho so
tai BO phan tlep nhan va tra két qua cap huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va Bao

tao g1a1 quyét. Phong Glao duc va Do tao cip huyén tién hanh thAm dinh ho so, kiém tra
dia diém, co s& vat chat t chirc hoat dong day thém, hoc thém.

+ Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir khi nhan dii ho so hop I¢, Chu tich
UBND cép huyén hodc uy quyén cho Trudng phong Gido duc va Pao tao quyet dinh cap
hodc gia han gidy phép day thém, hoc thém hodc tra 1oi khong dong ¥ cho to chiic hoat
dong day thém, hoc thém bé“mg van ban.

+ Budc 5: Tra két qua:

T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* P6i voi trudong hop nhan két qua truc tiép:
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+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s theo ddi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi h so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hodc khong ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

Doi voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén B phéan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

Thanh phan ho so:

* Poi voi day thém, hoc thém trong nha trudng:

+ To trinh xin cap gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém;

+ Danh sach trich ngang nguoi dang ky day thém dam bao cic yéu cautai Diéu 8
Quy dinh vé day thém, hoc thém.

+ Bén ké hoach td chtrc hoat dong day thém, hpc thém trong d(:) ne}u rocac ndi dung
vé: doi tuong hoc thém, n(f)i‘ dung day thém; dia diérp, co sO vatchat to chuc day thém,;
muc thu va phuong an chi tién hoc thém, phuong an tochic day thém, hoc thém.

* Pdi v6i day thém, hoc thém ngoai nha trudng:

+ Don xin cap gidy phép to chic hoat dong day thém, trong d6 cam kétvoi Uy ban
nhan déan cap xi vé thuc hién cac quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quydinh vé day thém, hoc
thém;

+ Danh sach trich ngang ngudi t chic hoat dong day thém, hoc thém vanguoi ding
ky day thém;

+ Pon xin day thém c6 dan anh cta nguoi dang ky day thém va c6 xacnhdn theo
quy dinh tai khoan 5 Bi€u 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém;

+ Ban sao hop 1€ giéy to xac dinh trinh d6 dao tao vé chuyén mon,nghi¢p vu su
pham cua nguoi to chirc hoat dong day thém, hoc thém va nguodidang ky day thém;

+ Gidy kham strc khoé do bénh vién da khoa cap huyén tré 1én hodcHoi dong giam
dinh y khoa cap cho nguoi to6 chirc day thém, hoc thém vanguoi dang ky day thém;
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+ Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rdcac nodi dung
ve: doi tuong hoc thém, ndi dung day thém, dia di€m, co s¢ vatchat to chic day thém,
muc thu tién hoc thém, phuong an t6 chirc day thém, hocthém.

S6 lugng hd so:
01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy
dinh.

- P6i twgng thure hign: Ca nhan, t6 chuc.

- Co quan thuc hién:

+ Co quan/Ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan Cé}p huyén
hoac T1:u’6‘ng Phong Gido duc va Pao tao (néu dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
Uy quyén);

+ Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

- Két qua thyc hién: Quyet dinh cip phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém
ctia Chu tich Uy ban nhan déin cdp huyén hodc Trudng phong gido duc va dao tao (néu
dugc uy quyén).

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu Kkién:

Yéu cau chung:

+ Hoat dong day thém, hoc thém phai gop phan cung cd, nang cao kiénthurc, k¥

nang, gido duc nhén cach cia hoc sinh; phu hop véi dac diém tam sinhly va khong gay
nén tinh trang vuot qua sire tiép thu ctia nguoi hoc.

+ Khong cat giam ndi dung trong chuong trinh gido duc phd thong chinhkhod dé
dua vao gio day thém; khong day thém trude nhiing ndi dung trongchuong trinh giao duc
pho thong chinh khoa.

+ Dé@ tuong hoc thém 1a hoc sin’h ¢6 nhu ciu hoc thén}, tu nguyén hocthém va dugc
gia dinh dong y; khong dugc dung bat ctr hinh thirc nao dé épbudc gia dinh hoc sinh va
hoc sinh hoc thém.

+ Khong to chirc 16p day thém, hoc thém theo cac 16p hoc chinh khéa;hoc sinh
trong cung moét 16p day thém, hoc thém phai c6 hoc luc twong dwongnhau; khi xép hoc
sinh vao cac 16p day thém, hoc thém phai can ctr vao hocluc cta hoc sinh.

+Tb churc, ca nhan td chirc hoat dong day thém, hoc thém phai chiu trach nhi¢m vé
cac ndi dung dang ky va xin phép t6 chirc hoat dong day thém, hocthém.

Yéu cau ddi v6i nguoi day thém:

+ Pat trinh d6 chuén duoc dao tao ddi véi tung cép hoc theo quy dinh ctialLuat Giao
duc.

+ Co du suc khoé.

+ Co phém chit dao duc tdt, thuc hién déy du nghia vu cong dan va cacquy dinh
cua phap luat; hoan thanh cac nhiém vu dugc giao tai co quan cong tac.
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+ Khoéng trong thoi gian bi ki lut, bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chiphanh an
phat tu, cai tao khong giam gilr, quan ché, bi ap dung bi¢én phap gidoduc tai xa, phuong,
thi trin hodc dua vao co s& chita bénh, co sé gido duc;khong bi ky luat véi hinh thuce
budc thoi viée.

+ Puogc thi trudng co quan quan 1y hodc Chu tich Uy ban nhan dan cdp xdxac nhan
cac ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu 8 Quy dinh vé daythém, hoc thém (d6i
vo1 nguoi day thém ngoai nha truong); dugce thu truéng coquan quan ly cho phép theo
quy dinh tai diém b, khoan 4, Piéu 4 Quy dinh véday thém, hoc thém (ddi véi gido vién
dang huong luong tir quy lvong cia donvi su nghi€p cong 1ap).

Yéu cu dbi voi nguoi to chirc hoat dong day thém, hoc thém:

+ C6 trinh d6 dugc dao tao tdi thiéu twong tmg véi gido vién day thémtheo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém.

+ Khong trong thoi gian bi ki ludt, bi truy ctru trach nhiém hinh su, chiphanh an
phat tu, cai tao khong giam giit, quan ché, bi ap dung bién phap gidoduc tai xa, phuong,
thi tran hodc dua vao co s& chira bénh, co s& giao duc;khong bi ky ludt véi hinh thire
budc thoéi viéc.

+ Yéu cau vé co so vat chat:

Co s& vat chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yéu cau quy dinh tai
Quyét dinh sé 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 cua Bo Y té vé& vé sinhtruong hoc va
Thong tu lién tich sé 26/2011/TTLT-BGDPT-BKHCN-BYT ngayl6/6/2011 cua Bo
Gido duc va bPao tao, BO Khoa hoc va Cong nghé va B Y téhuc’mg dan tiéu chuan ban
ghé hoc sinh trudng tiéu hoc, truong trung hoc co sd,truong trung hoc phd théng, trong
d6 c6 cac yéu cau t6i thicu:

+ Pia diém t6 chtc day thém, hoc thém dam bao an toan cho nguoi day vanguoi
hoc; & xa nhitng noi phat sinh cac hoi khi doc hai, khoi, bui, tiéng dn; oxa cac truc duong
giao thong 16n, séng, sudi, thac, ghénh hiém tro.

+ Phong hoc dam bao dién tich trung binh tir 1,10m2/hoc sinh tré 1én; dugcthong
gi6 va da do chiéu sang tu nhién hoac nhan tao; dam bao céc ti€u chuanvé sinh, phong
bénh.

+ Kich thudce ban, ghé hoc sinh va bd tri ban, ghé hoc sinh trong phonghoc dam bao
cac yéu cau tai Thong tu lién tich s0 26/2011/TTLT-BGDDTBKHCN-BY Tngay
16/6/2011.

+ Bang hop duoc ghéng 16a; kich thuéc, mau sic, cach treo bang hoc dambao cac
yéu cau tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.

+ Co cong trinh v¢ sinh va c6 noi chura rac thai hop v¢ sinh.
- Can cu phap ly:

Thong tu 6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nam 2012 ctua B$ Gido duc va
Dbao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.
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12. Cip gidy chirng nhan kiém dinh chét lwong gido duc ddi véi Trung tim
giao duc thuwong xuyén

- Trinh tu thuc hién

+ Budc 1: Trung tam Giao dyc thuong xuyén gui ho so dang ky danh gia ngoai dén
B phén Tiép nhén va Tra két qua thuoc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Trudng hop hd so d diy du, chinh x4c theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhén ho so phai hudng dan dai dién to chire, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ ngudi ndp bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
dugc ho so, B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xé4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoac lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri qua dudng buu dién hoac
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh hd so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhan du ho s0 hop 1¢ theo quy dinh, cong chic tiép nhan ho so
tai B phéan tlep nhan va tra két qua cip huyén chuyén ho so dén Phong Gido dyc va Dao
tao giai quyét. Phong Gido duc va Pao tao cap huyén tiép nhan ho so va gti vé So Gido
duc va Pao tao xem xét.

+ Budce 4: S¢ Gido duc va DPao tao thanh 1ap doan danh gid ngoai trung tdm gido
duc thuong xuyén.

+ Budc 5: Poan danh gia ngoai thuc hién danh gid ngoai trung tam giao duc thuong
xuyén theo quy dinh.

+ Budc 6: Du thdo bdo cdo danh gid ngoai phai dugc guri cho trung tdm gido duc
thuong xuyén dugc danh gia ngoai dé tham khao y kién. Trong thoi han 10 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan dugc du thao bao cdo danh gia ngoai, néu trung tim gido dyc
thudong xuyén khong c6 y kién phan hoi thi xem nhu da dong y.

+ Budc 7: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién phan hoi
cua trung tdm gido duc thuong xuyén dugc danh gid ngoai, doan danh gia ngoai c6 van
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ban thong bao cho trung tam gido duc thudng xuyén biét nhitng ¥ kién tiép thu hodc bao
luu. Truong hop bao luu y kién, doan danh gia ngoai phai néu 1o 1y do.

+ Bué6c 8: Can cir két qua danh gia ngoai, trong thoi han 20 ngay lam viée, Giam
doc S¢ Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cap gidy chiing nhan chat lugng giao duc cho
trung tam gidao duc thuong xuyén.

+ Budc 9: Tra két qua:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi ndp hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Pdi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s6 theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudc khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoac khong diing
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

* Poi voi trudng hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua va ky vao so6 theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudc khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoac khong diing
thi yéu cau di€u chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tir 7 gio dén 11 gio, budi
chiéu tur 13 gio dén 17 gio tur thir hai dén thr sau hang tuan (trr cac ngay nghi theo quy
dinh).

Két qua kiém dinh chat luong gido duc cua trung tdm gido duc thuong xuyén duoc
cong bo cong khai trén Website ctia S& Gido duc va Pao tao (http://vinhlong.edu.vn).

- Cach thire thye hién: Nop hd so tryc tiép hodc qua buu dién dén Bo phén Tiép
nhén va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:
Hb so gdbm co:
+ Cong van dang ky danh gid ngoai cua trung tdm giao duc thuong xuyén;

+ Béo cdo ty danh gia cia trung tAm gido duc thudng xuyén (08 ban: 01 ban gbc va
07 ban photo).

- Thoi han giai quyét: Trong 80 ngay lam viéc ké tir khi c6 quyet dinh thanh 1ap
doan danh gia ngoai, S& Gido duc va Dao tao cép gidy chimg nhan kiém dinh chét luong
gido duc.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh
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+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Pao tao;

+ Co quan tryuc tiép thue hién TTHC: Phong Giao duc va Pao tao, doan danh gia
ngoai,

- P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tim gido duc thuong xuyén.

- Miu don, to khai: Khong.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Yéu céu, diéu kién: Trung tdm gido duc thuong xuyén da duoc danh gia ngoai va
dat cac ti€u chuan chat lugng theo quy dinh ban hanh kém theo Thong tu s6 42/2012/TT-
BGDDT ngay 23 thang 11 nam 2012 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh
Quy dinh v€ tiéu chuan danh gia chat luong gido duc va quy trinh, chu ky ki€ém dinh chat
lugng gido duc co s gido duc pho thong, co s¢ gido duc thuong xuyén:

Tiéu chuan 1: Cong tac quan ly

1. Xay dung chién lugc phat trién trung tam.

a) Chién lugc phat trién xac dinh dugc muc tiéu téng thé, muc tiéu cu thé va giai
phap thyc hién;

b) Chién lugc phat trién phu hop véi cac ngudn luc cia trung tdm, v6i dinh hudng
phat trién kinh té - xa hoi cta dia phuong nham dap vng nhu cau hoc thuong xuyén, hoc
sudt doi ctia moi ting 16p nhan dan;

c) Chién luge phat trién duoc so giao duc va dao tao phé duyét va dugc cong bd
cong khai dudi hinh thirc niém yét tai trung tim, ddng tai trén cac phuong tién thong tin
dai chung tai dia phuong va trén website cua sé gido duc va dao tao hodc website cua
trung tam (néu co).

2. Thuc hién cong tac diéu tra nhu cau hoc tap cua xa hoi dé xay dung ké hoach
hoat dong.

a) T6 chuc diéu tra nhu cau hoc tip cua ngudi dan trén dia ban;

b) Sir dung két qua diéu tra dé xay dung ké hoach hoat dong dap tmg nhu cau hoc
tap cua nguoi dan;

¢) Cha dong tham gia xay dung phong trao hoc thudng xuyén, hoc subt doi va xay
dung xa hdi hoc tap.

3. Thyuc hién cong tic quan ly chuyén modn theo quy dinh cia Bo Gido duc va bBao
tao.

a) Xay dung ké hoach hoat dong theo tuan, thang, hoc ky, ndm hoc;

b) Cé cac bién phap chi daoz kiém tra, danh gia viéc thyc hién ké hoach hoat dong;
thuc hi¢n quan ly chuyén moén, kiém tra ndi bg theo quy dinh;

¢) Quan 1y ho so, s6 sach theo quy dinh va theo Luat Luu tri.

4. Quan 1y cén bo, gido vién, nhan vién, hoc vién theo quy dinh cua phap luat, theo
Quy ché t6 chuc va hoat dong cua trung tam.

a) Co ké hoach xay dung doi ngli can b, gido vién, nhan vién; thuc hi¢n viéc tuyén
dung, dé bat, bé nhi¢m theo quy dinh;
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b) Thuc hién day da nhiém vu quan Iy can bd, gido vién, nhan vién va quan 1y hoc
vién;
¢) Huy dong t6i da d6i ngii gido vién sin co cua dia phuong va nhiing nguoi co kinh

nghiém, tam huyét tham gia giang day cac chuong trinh dap ung yéu cau nguoi hoc, cap
nhat kién thirc, k¥ ning va chuyén giao cong nghé.

5. Thuc hién quan ly tai chinh, tai sadn theo cac quy dinh cua Nha nudc.

a) C6 hé théng vin ban quy dinh vé quan 1y tai chinh, tai san lién quan va quy ché
chi ti€u nd1 bo theo quy dinh;

b) Lap du toan, thuc hién thu, chi, quyét toan va béo céo tai chinh, kiém ké tai san
theo quy dinh;

¢) Quan ly, luu trit ho so, ching tur; thuc hién cong khai tai chinh va kiém tra tai
chinh theo quy dinh.

6. Chap hanh chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nude, quy dinh
cua chinh quyén dia phuong va ctia co quan quan 1y gidao duc céc cap; thuc hién céc
phong trao thi dua.

a) Thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Pang va phép luat cia Nha nude lién
quan dén gido duc thudong xuyén; chap hanh su chi dao, quan 1y cta cip uy Pang, chinh
quyén dia phuong; su chi dao truc tiép vé chuyén mén, nghiép vu cta co quan quan 1y
gido duc cp trén;

b) To chtc, duy tri cac phong trao thi dua theo hudng dan cua nganh va quy dinh
cta Nha nudc;

¢) Thyc hién ché do bao cdo dinh ky, bao cdo dot xuat véi cac co quan chirc nang co
tham quyén.

7. Bam bao an ninh trat tu, an toan cho hoc vién va cho can bd, gido vién, nhan
vién; phong chong bao luc, phong tranh cac hi€ém hoa thién tai, cac t€ nan xa hdi.

a) C6 phuong 4n dam bao an ninh trat tu, phong chdng tai nan thuong tich, chay nd,
dich bénh, ngd doc thuc pham; phong tranh cac hiém hoa thién tai, cac t€ nan xa hoi
trong trung tam;

b) Pam bdo an toan cho hoc vién va cho can bg, giao vién, nhan vién;
¢) Khong c6 hién tuong ki thi, vi pham vé gi61, bao luc trong trung tam.
Tiéu chuan 2: Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc vién

1. Can bg quan ly

a) Giam dbc, pho giam dbc trung tdm dat cac yéu cau theo Chuédn giam ddc trung
tam, Quy che t6 chirc va hoat dong cta trung tam gido duc thuong xuyén;

b) Hang nam, gidm déc, pho giam doc duoc danh gia dat tir loai kha tré 1én theo
Chuan giam déc trung tam;

¢) Co6 du can b quan 1y cap phong (t6) theo quy dinh ctia Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua trung tam.

2. Giao vién
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a) C6 sb luong gido vién co hitu dam bao dé t6 chiic cac 16p hoc; sé luong gido vién
thinh giang dép ing quy mo t6 churc cac hoat dong gido duc va dao tao cua trung tam;

b) Gido vién giang day cac chuong trinh gido duc thuong xuyén dé lay vin bang,
chting chi cua hé thong gido duc qudc dan dat tiéu chuan twong Gmg voi timg cap hoc cia
gido duc chinh quy; gido vién day cac chuong trinh khac dat tiéu chuan theo quy dinh;

¢) Thyc hién nghiém tic chwong trinh bdi dudng thuong xuyén, boi dudng hé, boi
dudng chuyén d& va tu bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu; van dung
sang tao, co hiéu qua cac phuong phap gido duc tich cuc; st dung cong nghé thong tin
trong cac hoat dong chuyén mon.

3. Nhan vién
a) C6 sb lugng phut hop véi quy mé clia trung tam;

b) Nhan vién ké toan c6 trinh do trung cap trd 1én theo ding chuyén mon; cac nhan
vién khac dugc boi dudng vé nghi¢p vu theo cong viéc ddm nhiém;

¢) Thyc hién déy du va hoan thanh céc nhiém vu duoc giao.
4. Hoc vién

a) Puoc phd bién day du vé muc tiéu, chuong trinh gido duc, cac yéu cau kiém tra
danh gid, diéu kién tot nghiép, ndi quy, quy dinh cua trung tdm; cdc quy dinh cua phéap
luat, chinh séach, chu truong, duong 161 cua Pang va Nha nudc;

b) Pugc cung ing céac dich vu sinh hoat, tu van, hd tro tim hiéu vé nghé nghi¢p va
tim ki€m viéc lam; duoc tao di€u kién dé tham gia cac hoat dong van hoa, thé thao, giai
tri ngoai khoa, hoat dong doan thé;

¢) Thuc hién day dua nhi€ém vu cua hoc vién va quy dinh vé cac hanh vi hoc vién
khong dugc lam.

5. Can bd, gido vién, nhan vién dugc dam bao quyén lgi theo quy dinh ciia phap
luat.

a) Pugc dam bao cac di€u kién dé thyc hién nhi¢m vy;

b) Buoc dao tao, bck)i’ dudng nang cao trinh 7d(f) chuyén moén, nghiép vu; duoc hudng
lwong, phu cap va cac ché do khac khi di hoc dé nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép
vu theo quy dinh;

¢) Puoc bao vé nhan pham, danh dy; dugc h—udng moi quyén lgi vé vat chat, tinh
than theo quy dinh cta phép luét.

Tiéu chuan 3: Co sd vat chat va trang thiét bi
1. Co sé vat chit téi thiéu dap tng nhiém vu cua trung tim.
a) C6 khudn vién, tudng rio bao quanh, bién tén ctia trung tam;

b) C6 phong lam viéc cua giam dbc, cac phéd giam doc, phong lam viée cia ké toan,
thu quy, van thu, phong hop hdi dong, phong lam viéc ctia cac phong (t6) chuyén mon;

¢) Co thu vién dap ung duogc nhu cau nghién ctru, hoc tap cua can bg quan ly, gido
vién, nhan vién va hoc vién; phong bao v¢; nha dé xe cho can bg, gido vién, nhan vién va
nha dé xe cho hoc vién.

2. Phong hoc dam bao yéu cau theo quy dinh.
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a) Phong hoc dam bao vé dién tich, anh sang, an toan, c6 du thiét bi phuc vu giang
day va hoc tap;

b) Phong hoc tin hoc, ngoai ngir duoc ndi mang internet;

¢) Phong thi nghiém, xuong (phong) thue hanh co du thiét bi thi nghiém tdi thiéu,
thiét bi day nghé theo yéu cau ciia chuong trinh gido duc.

3. Cac cong trinh phuc vu sinh hoat.

a) Co phong y té vé6i trang thiét bi y té t6i thiéu ddi voi truong hoc va tu thude véi
cac loai thudc thiét yéu dam bao quy dinh;

b) C6 ngudn nude sach dap tng nhu cu str dung cua can bo, gido vién, nhan vién
va hoc vién, hé thong cung cap nudce, thoat nudc dat ti€u chuan;

c¢) C6 phong nghi cho gido vién, khu v¢ sinh riéng cho can bg, giao vién, nhan vién
va hoc vién, riéng doi vo1 nam va nir, ddm bdo v¢ sinh moi truong theo quy dinh.

4. Khai thac, tan dung co s¢ vat chét sin co cua dia phuong dé mo rong hoat dong
gido duc cua trung tam.

a) Khai thac, tan dung t6i da phong hoc cta cic truong trung hoc co s, trung hoc
pho thong, nha van hoa, hoi trudng cia dia phuong;

b) Khai thac, sir dung cac nha xuong, phong thuc hanh, phong thi nghiém, co sé san
xuat, kinh doanh tai dia phuong;

¢) Lién két v6i hé thong thu vién cia dia phuong, ciia cic co so gido duc nghé
nghié¢p, co s& gido duc dai hoc dé khai thac nguon tai li€u, hoc liéu dap ing nhu cau
nghién ctru, hoc tap ctia can bd, gido vién va hoc vién.

Tiéu chuan 4: Cong tac x4 hoi hoa gido duc

1. Cha dong tham muu véi cip uy Pang, chinh quyén dia phuong dé thuc hién
nhiém vu chinh tri.

a) Tuyén truyén, nang cao nhan thic cua nhan dan vé 1oi ich cua viéc hoc tap subt
doi va xay dung xa hoi hoc tap;

b) Huy dong nguén luc dé xay dung co s& vat chat va moi trudng gido duc; khong
ngung nang cao chat lugng gido duc;

¢) T6 chuc cac chuong trinh gido duc thudng xuyén dé dap tng nhu ciu hoc tip
suot doi cua nhan dan trén dia ban.

2. Phéi hop véi cac to chirc doan thé, ca nhan ¢ dia phuong dé xay dung va phat
trién trung tam.

a) C6 cac hinh thic phdi hop véi td chuc, doan thé, ca nhan dé xay dung moi
truong giao duc lanh manh;

b) Huy dong va sir dung c6 hiéu qua cic ngudn lyc ty nguyén, theo quy dinh cia
cac t0 chtrc, cd nhan dé xay dung co s¢ vat chat; tang thém phuong tién, thiét bi day hoc;
khen thudng hoc vién hoc gioi va ho trg hoc vién c6 hoan canh khé khan.

¢) Thyc hién t6t cac chuong trinh ph01 hop hoat dong nham hd trg, tao diéu kién

thuan loi cho moi nguoi, thuéc moi ltra tudi, thanh phan kinh té dugc tham gia hoc tap,
g6p phan xay dung x3 hoi hoc tap.
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3. Thyc hién hiéu qua viéc lién két voi cac ban nganh, to chic doan thé, doanh
nghiép.

a) Lién két voi cac ban nganh, t6 chtrc doan thé, doanh nghiép dé xiy dung chuong
trinh, tai liéu, hoc liéu phuc vu céng tac dao tao;

b) Lién két véi cac ban nganh, t6 chirc doan thé, doanh nghiép dé huy dong ngudi
theo hoc cac chuong trinh dép ng y€u cau ngudi hoc, cap nhat kién thirc, k§ nang va
chuyén giao cong nghg;

c¢) Lién két v6i cac ban nganh, td chtrc doan thé, doanh nghi¢p dé hd tro tim viéc
lam cho hoc vién.

Tiéu chuén 5: Hoat dong gido duc va két qua gido duc

1. Thyc hién chuong trinh gido duc thuong xuyén dé 1y van bang, ching chi cta hé
thong giao duc quoc dan.

a) C6 ké hoach hoat dong chuyén mon chi tiét cho timg nam hoc, hoc ky, thang,
tuan;

b) Thuc hién ké hoach thoi gian ndm hoc, khoéa hoc, ké hoach giang day va hoc tap
theo quy dinh;

c) Hﬁng thang, ra soat, danh gia viéc thuc hién ké hoach.

2. Xay dung va thuc hién cac chuong trinh boi dudng ngan han.

a) Chu dong x4y dung ndi dung, chuong trinh bdi dudng ngin han thudc nhiéu linh
vuc cua doi song xa hoi, dap g nhu cau da dang cua moi tang 16p nhan dan va déap tng
y€u cau phat trién kinh té - x3a hdi cua dia phuong;

b) Cac chuong trinh gido duc dap tmg yéu cau ngudi hoc, cap nhat kién thirc, k¥
nang, chuyén giao cong nghé duoc thuc hi¢n theo thoi gian linh hoat va cac phuong thirc
to chirc day hoc da dang, tao diéu kién thuan loi cho ngudi hoc;

¢) Thuc hién cac chuong trinh da dugc phé duyé¢t; dinh ky ra soat, ddnh gid mac do
phu hop cta cac chuong trinh dé di€u chinh cho phu hop.

3. T churc ¢6 hiéu qué cac hoat dong hd tro gido duc.

a) Danh thoi gian cho hoc vién tham gia cac hoat dong ngoai khéa, vin nghé, thé
thao phu hop;

b) Xay dung ké hoach va t6 churc thue hién cong tac gido duc truyén thong dén toc,
tinh yéu qué huong dat nudc, k§ nang song cho hoc vién vai cac hinh thirc da dang va
phu hop;

¢) Bang ky va dugc co quan c6 tham quyén phan cong cham séc di tich lich sir, vin
hoa, cach mang; cham soc thuong binh, gia dinh liét si, gia dinh c6 cong voi nude, Me
Vi¢t Nam anh hung ¢ dia phuong.

4. Pam bao cac yéu cau khi lién két véi cac co so gido duc nghé nghiép, co so gido
duc dai hoc dé thuc hién chuong trinh gido duc thudong xuyén lay van bang cua hé thong
gido duc quoc dan.

a) Pam bao cac yéu cAu v& co s& vat chat, thiét bi va can bd quan 1y phu hop voi
yéu cau cua tung nganh lién két dao tao;

b) Quan 1y gido vién thinh giang, quan 1y hoc vién dé dam bao chat luong dao tao;
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c) Thyc hién trach nhiém theo hop dong lién két ddo tao; thuc hién ché do bao céo
véi cac co quan cd tham quyén vé vi¢e lién két dao tao.

5. Két qua gido duc va hiéu qua gido duc.

a) Két qua xép loai hoc Iyc, hanh kiém ctia hoc vién theo hoc chuwong trinh x0a mu
chir va giao duc tiép tuc sau khi biét chir, chuong trinh giao dyc thuong xuyén cap trung

hoc co s& va chuong trinh gido duc thudng xuyén cip trung hoc phd théng dap img muc
ti€u gido duc;

b) Hoc vién hoc cac chwong trinh gido duc dap tmg yéu cau cta nguoi hoc, cap nhat
kién thirc, k¥ niang, chuyén giao cong nghé c6 kha ning van dung kién thirc vao thuyc tién;

¢) Hoc vién hoan thanh cac chuong trinh gido duc dap ng yéu cau ctiia ngudi hoc,
cap nhat kién thirc, ky nang, chuyén giao cong ngh¢ gop phan dap img dugc yéu céu phat
trién kinh té xa hdi cua dia phuong.

Trung tam giao duc thuong xuyén dugc danh gia va cong nhan dat tiéu chuén chat
luong gido duc voi 3 cap do:

a) Cap d6 1: Trung tdm gido duc thudng xuyén co tir 60% dén dudi 70% tiéu chi dat
yéu cau;

b) Cép d6 2: Trung tAm gido duc thuong xuyén cé tir 70% dén dudi 85% tiéu chi dat
yéu cau;

¢) Cap d¢ 3: Trung tAm gido duc thudng xuyén co it nhat 85% tiéu chi dat yéu cau.

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan kiém dinh chat lugng
giao duc.

- Can cwr phap ly cua TTHC:

Thong tu sd 42/2012/TT-BGDPT ngay 23 thang 11 nam 2012 cua Bo truong B
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan danh gid chat lugng gido duc va
quy trinh, chu ky ki€ém dinh chat luong gido duc co sé gido duc phod thong, co sé gido duc
thuong xuyén.
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13. Thii tuc hd tre in trwa ddi véi tré em miu gido
- Trinh ty thuc hién

+ Budc 1: Thang 8 hang nim, co s gido duc mam non td chirc phd bién, thong bao
rong rai va huéng dan cho cha me hodc nguodi chdm soc tré em thudoc doi tugng duogc
hudng chinh sach nop ho so dé nghi ho trg an trua;

+ Budc 2: Trong vong 15 ngay lam viée ké tir ngay co s giao duc mam non thong
bao, cha me hodc nguoi cham soc tré em ndp truc tlep hodc qua buu dién 01 bd hd so tai
co sO gido dyc mam non. Madi dbi tuong nop 01 bd ho so cho 01 1an dau dé nghi hd tro
trong ca thoi gian hoc tai co sé gido duc mam non. Riéng ddi twong 1a nhan khau trong
gia dinh thudc dién hg nghéo, can nghéo ndp bd sung Giéy chirng nhan hd nghéo, ho can
ngheo theo tirng ndm hoc;

+ Budc 3: Co s6 gido duc mam non tiép nhan, kiém tra thanh phén hd so, néu thanh
phan ho so ndp 13 ban sao chua c6 ching thuc cia cip c6 thim quyén nguoi nhan hd so
c6 trach nhiém d6i chiéu vai ban chinh, ky xac nhan vao ban sao dé dua vao ho so, Yéu
cau bo sung néu ho so chua day du hodc chua dung quy dinh. Sau khi tiép nhan ho so
hop 1&, co sé gido duc mam non gui gidy tiép nhan hd so cho cha me hodc nguoi cham
soc tre em. Truong hop ho so gui qua buu dién khong bao dam yéu cau co s& gido duc
mam non guri thong bao khong tiép nhan ho so va 1y do cho cha me hodc nguoi chim soc
tré em,;

+ Budc 4: Trong vong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nhan ho so, co so gido
duc mam non 14p danh sach tré em mau gido duoc hd tro in trua kém theo hd so cha me
hodc ngudi cham soc tré em ndp ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 5: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va noi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi trudong hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop ho so d day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi ndp bd
sung hoan chinh cac hd so khong qua 01 1an.

* P6i voi trudong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc hod so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua giri qua duong buu dién
hodc gri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua day dii, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bod sung khong qua 01
lan.
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Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 16 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Budc 6: Sau khi nhén du hd s0 hop 1¢ theo quy dinh, cong chic tiép nhan ho so
tai B phan tlep nhan va tra két qua cdp huyén chuyen hd so dén Phong Gido dyc va Dao
tao giai quyét. Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so cua co sé gido
duc mam _non, Phong Gido duc va Dao tao t6 chirc thim dinh hd 50, téng hop danh sach
tré em mau gido duoc hd tro an trwa giri co quan tai chinh cing cdp trinh Uy ban nhan
dan cip huyén ra quyét dinh phé duyét;

+ Budc 7: Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so trinh cua Phong
Gi4o duc va Dao tao, Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét danh sach tr¢ em mau giao
duoc hd tro dn trua va thong bao két ‘qua cho co so giao duc mam non; gri S& Tai chinh,
S& Gido duc va Pao tao tong hop, tham dinh;

+ Bué6e 8: Trong vong 07 ngay 1am viéc, ké tir khi nhin duoc béo cdo cia Uy ban
nhan dan cap huyén, S& Tai chinh chu tri phoi hop véi S¢ Gido duc va Pao tao tham
dinh, tong hop kinh phi, 18p du todn ngan sach ho tro an trua cho tré em mau gido; dong
thot giri bao cao BG Tai chinh, B Gido duc va Pao tao;

+ Budc 9: Sau khi dugc cdp c6 thim quyén phé duyét danh sach tré em méiu gido
dugc ho trg an trua, co s& gido duc mam non thong bao cong khai va t6 chure trién khai
thue hién chi ho trg. Co s¢ gido duc mam non c6 trach nhiém nhén don va gui cap c6
tham quyen giai quyét khiéu nai vé két qua xét duyét (néu c6) trong thdi han 10 ngay lam
viéc ké tir khi c¢6 cong bd két qua.

+ Budc 10: Tra két qua:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo dia chi nop ho so
ban dau hoac qua dich vu buu chinh cong ich (n€u c6 yéu cau):

* Pdi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua dudng buu dién thi xuat trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao so6 theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudc khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoac khong diing
thi yéu cau di€u chinh lai cho dung.

* Poi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao s theo ddi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dling.

Dbi voi hd so giai quyét xong trudc thoi han tra két qua: Lién hé dé c4 nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hd so va trao tra két qua: Budi sang tir 7 gio dén 11 gio, budi
chiu tr 13 gid dén 17 gid tu thtr hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy
dinh).
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- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong hé so: 01 bd hd so gdm:

Pdi véi tré em c6 cha me hodc co cha hodc ¢6 me hoidc co nguoi cham séc tré em
hodc tré em thudng tra & x4, thén dac biét kho khan ving dan toc thiéu sb va mién nui,
cac xi dic biét kho khin vung bai ngang ven bién, hai ddo, cha me hodc ngudi chim soc
tré em ndp mot trong sb cac loai gidy to sau:

+ Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao c6 chig thuc s6 ho khau
hodc cung cép thong tin vé s6 dinh danh c4 nhan cta tré em hodc cta cha hodc me hodc
nguoi cham soéc tré em;

+ Gidy x4c nhan cla co quan coéng an vé viéc diang ky thuong tri (truong hop s6 ho
khau bi that lac).

Dbi voi tre em khong co ngudn nudi dudng, cha me hodc ngudi chim séc tré em
nop mat trong s6 cac loai giay to sau:

+ Bqn sao kém ban chinh C}e ddi chiéu hoac bén sao ¢ chung thuc Quyét dinh vé
viéc trg cap xa hdi cua Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén;

+ Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao c6 ching thuc Van ban xac
nhan cia Uy ban nhan dan xa hodc co s& bao trg xa hoi vé tinh trang‘tré mo cO1, b1 bo rqi
hodc tré thudc cac truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh so
136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach trg
gitp xa hoi doi voi doi tugng bao trg xa hoi;

+ Ban sao kem theo ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao c6 chimg thyc Gidy ching
nhan nuoi con nudi C‘if)i Vo1 tré mo céj, bi bd roi hoac tré em thudc cac truong hop khac
quy dinh khoan 1 Bi€u 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chinh sach tro gitp xa hoi déi vai doi tuong bao trg xa hdi.

Ddi v6i tré em 1a nhan khau trong gia dinh thudc dién ho gghg‘:o, cép ngheo, cha me
hodc nguodi cham sdc tré em ndp ban sao va mang ban chinh dé doi chiéu, hodc ban sao
c6 ching thyc Glay chting nhan hodc Gidy xac nhan ho nghéo, hd can nghéo do Uy ban
nhan dan cip xa cap.

- Thoi han giai quyét: 31 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Viéc chi tra kinh phi hd tro an trua duoc thuc hién 2 lan trong nam hoc: Lan 1 chi
tra du 4 thang vao thang 10 hodc thang 11 hang nam; l1an 2 chi trd du 5 thang vao thang 2
hodc thang 3 hang nam.

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Tré em dang hoc tai 16p mau gido
trong cac co s¢ gido duc mam non.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

+ Co quan phdi hop: Co s& gido duc mam non; Phong Tai chinh — Ké hoach; cac co
quan, don vi c6 lién quan.

- Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh:
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+ Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mau gido dugc hd trg an trua cua Uy ban
nhan dan cap huyén.

+ Tién n trua bang 10% murc lwong co so/tré/thang, thoi gian hd tro tinh theo sb
thang hoc thuc té, nhung khong qua 9 thang/nam hoc.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Tén méu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh:

Tré em dang hoc tai 16p mau gido trong cic co s& gido duc mam non thudc mot
trong cac truong hop sau:

+ C6 cha me hodc c6 cha hodc c6 me hoac c6 ngudi cham soc tré em hodc tré em
thudng tri & x4, thon dac biét kho khan ving déan toc thiéu sb va mién nii, cac xa dic biét
kho khin ving bii ngang ven bién, hai ddo theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh phu.

+ Khong c¢6 ngudn nudi dudng duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6
136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach trg
gitip x4 hoi dbi v6i ddi twong bao tro xa hoi.

+ La nhan khau trong gia dinh thudc dién ho nghéo, can nghéo theo quy dinh cia
Thu tuéng Chinh phu.
- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 06/2018/ND-CP ngay 05 thang 01 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh

chinh sach hd tro an trua dbi v6i tré em mau gido va chinh sach d6i véi gido vién mam
non.
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14. Giai thé truong miu gido, trwong mam non, nha tré (theo yéu cau cia to
chuc, cd nhan dé nghi thanh lap).

- Trinh ty thue hién

+ Budc 1: To chirc, ca nhan da dé nghi thanh 1ap trudng mau gido, truong mam
non, nha tré ndop ho so dé nghi giai thé dén B) phan Ti€p nhan va Tra két qua thudc Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop hd so di ddy du, chinh x4c theo quy dinh thi cong chire tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so phai huéng dan dai diép to cht’rg, céﬁ nhan bo sung, hoz‘m‘thién pé so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so dé€ ngudi ndp bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoac lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri qua duong buu dién hoac
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh hod so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Budc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc ho 0 dé nghi
giai thé truong mau giao, truong mam non, nha tré, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
xem xét quyét dinh giai thé hay khong giai thé truong miu gido, trudng mam non, nha
tre.

Quyét dinh giai thé trudng miu gido, trudng mam non, nha tré can néu rd 1y do giai
thé, quy dinh bién phap bdo dam quyén, loi ich hop phép cta tré em, gido vién, can b va
nhan vién trong trudng; phuong an gidi quyet cac tai san cua trudng, bao dam tinh cong
khai, minh bach va phai dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
chdng.

+ Budc 4: Tra két qua

T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Pi voi trudong hop nhan két qua truc tiép:
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+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s theo ddi ho so;

+ COng chrc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi h so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoac khong ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

Doi voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tir 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc Van phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phin, s6 lwong hd so: Ho so gom:
+ Quyét dinh thanh lap doan kiém tra cia Uy ban nhan dan cap huyén;
+ Bién ban kiém tra;

+ To trinh dé nghi giai thé cia to chirc, ca nhan thanh 1ap trudng mau gido, truong
mam non, nha trong d6 néu rd 1y do dé nghi giai thé, cac bién phap giai quyét quyén, loi
ich hop phép cta tré em, gido vién, can bd va nhan vién trudng miu gido, trudng mam
non, nha tré; phuong an giai quyét cac tai san cia truong.

So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy
dinh.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc, ca nhan thanh lap trudng mau
gido, truong mam non, nha tré.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
+ Co quan, ngudi ¢ thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cdp huyén;
+ Co quan thyuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép giai thé truong mau
gido trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc cia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.

- Lé phi: Khong.
- Tén miu don, miu to khai: Khong.
- Yéu ciu, diéu Kkién thie hién thi tuc hanh chinh: Khang
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- Can cwr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngdy 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh v& diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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15. Thanh lap trwong trung hoc co sé cong 1ap hoac cho phép thanh lap truong
trung hoc co s¢ tu thuc

- Trinh ty thue hién

+ Budc 1: Doi véi truong trung hoc co s¢ cong 1ap thi Uy ban nhan dan cip xa
chuan bi hd so ddy du theo quy dinh, dbi voi cac truong trung hoc co so tu thuc thi to
chtrc hodc ca nhin chuin bi hd so day du theo quy dinh; Nop hd so dén Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* P61 voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop ho so da diy du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi ndp bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui qua duong buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc ho so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoic 1ap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui qua duong buu dién hoic
gui email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so.

+ Bué6c 3: Sau khi nhan d hd so hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cp huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan du hd so hop 18, trong thdi han 20 ngay lam viéc, Ph(‘)ng
Gido duc va bPao tao phai chu tri, ph01 hop v6i cac co quan, don vi c6 lién quan tham
dinh diéu kién thanh 1ap truong; néu du diéu kién thi c6 ¥ kién bang vin ban va gt hd S0
dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong dén Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén, néu chua da diéu kién thi c6 van ban thong bao cho Uy ban nhan dan cip xi hoic
t6 chtrc, c4 nhan dé nghj thanh l4p trudng néu rd 1y do;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi thanh lap
hodc cho phép thanh 1ap truong cua Phong Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan
dan cp huyén quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap truong; néu chua quyét dinh
thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudng thi c6 vin ban théng bao cho co quan tiép nhan
hd so va to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap truong néu 13 1y do.

+ Budc 4: Tra két qua:
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T6 chirc, ci nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* P6i voi trudng hop nhan két qua truc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai trd lai Giéy
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri hd so qua dudng buu dién thi xuat trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s theo dbi ho so;

+ COng churc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhn két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai s6t hodc khong dang
thi yéu cau dicu chinh lai cho dang.

* Pbi v6i treong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi hod so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudc khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoac khong diing
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thot gian tiég nhan hd so va trao tra két qua: Budi ‘Séngtl‘r 7 gio dén 11 gio,
buodichiéutlr 13 gio dén 17 gid tur thir hai dén thr sdu hang tuan (trir cAc ngay nghi theo
quy dinh).

- Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua thu¢c Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phan, s6 lwong bd hd so:
Thanh phan ho so gom:

+ T& trinh vé viéc thanh 1ap truong;
+ P& an thanh lap trudng;

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao dugc cip tir s6 gbc, ban sao duge chimg thuc tir
ban chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu van bang, ching chi hop 1€ cua
nguoi dy kién lam hiu trudng;

So luong: 01 bd ho so.

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Pdi twong thuc hién

+ Uy ban nhan dan cép x4 (d6i v6i truong trung hoc co s& cong 1ap);

+ T6 chirc hodc ca nhan (d6i voi cac trudng trung hoc co sd tu thuc).

- Co quan thuec hién:

+ Co quan/Ngudi ¢ tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén;
+ Co quan thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao.
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- Két qua thyc hién

Quyét dinh thanh lap trudng Trung hoc co s cong lap hodc cho phép thanh lap
truong Trung hoc co so tu thuc cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién

+ C6 dé an thanh lap truong phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - x3 hoi va
quy hoach mang ludi co so gido duc cua dia phuong dé dugc co quan quan ly nha nuéc
c6 tham quyén phé duyét;

+ P& 4n thanh 1ap trudong x4c dinh & muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung
gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém dy kién xdy dung truong; t6 chire bo
may; ngudn lyc va tai chinh; phuong hudéng chién lugc xdy dung va phat trién nha
truong.

- Can cwr phap ly

~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh v& diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra doi, b0 sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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16. Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong gido duc
- Trinh ty thuc hién

+ Budce 1: Truong trung hoc co s cong lap, dai di¢n cua td chtrc hodc c4 nhan dbi
vo1 truong trung hoc co sé tu thuc ndp ho so theo quy dinh dén BS phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc Van phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so tryc tiép:

+ Truong hop hd so da day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hod
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chtre, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi ndp bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:
+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur
ngay nhéan dugc hod so, B6 phén ti€p nhén va tra két qua cap huyén s¢ thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho so guri qua duong buu dién hoac
gui email dé thong bao cho ngudi ndp biet hoan chinh hé so dé bd sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chdi nhan hd s0, cong chue tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Budce 3: Sau khi nhan du hod so hop 1€ theo quy dinh, cong chure tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhén va tra két qua cap huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, trong thoi han 20 ngay lam viéc. P’h()ng
Gi‘éo duc va DPao tao t0 chirc tham dinh diéu kién hoat d(f)ng’giéo duc cﬁg truong; néu da
diéu kién thi ra quyét dinh cho phép hoat dong giao duc. Néu chwa quyét dinh cho phep
hoat dong gido duc thi c6 van ban thong bao cho truong néu ro 1y do va hudng giai quyet.

+ Budc 4: Tra két qua:

Té chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* P6i voi trudng hop nhan két qua truc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay

tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua duong buu dién thi xuét trinh gidy
ching minh nhan dan) va ky vao s6 theo di ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan;
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+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién cd sai s6t hoac khéng ding
thi yéu cau diéu chinh laicho dung.

* Pbi v6i treong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so6 theo do1 ho so;

+ Cong chure tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua Budi Sang tir 7 gio dén 11 gio, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thi hai dén thir sdu hang tuan (trir cAc ngay nghi theo quy
dinh).

- Céch thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phan, s6 lwong bd hd so:
Thanh phan ho so gom:
+ T& trinh d& nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;

+ Ban sao duoc vcép tur scf) géc, l?én sao dugc chung thuc tu ban chinh hoac ban sao
kém theo ban chinh dé doi chiéu quyét dinh thanh 14p hoac quyét dinh cho phép thanh 1ap
truong;

So luong: 01 bo hd so.

- Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ theo quy
dinh.

- Pdi twong thuc hién

+ Truong trung hoc co s cong 1ap;

+ Pai dién cua td chitc hodc ca nhan ddi véi trudng trung hoc co so tu thuc.
- Co quan thue hién: Phong Gido duc va Pao tao.

- Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép trudng Trung hoc co sd hoat dong gido
duc cua Truong Phong Giao duc va Pao tao.

- Lé phi: Khong.
- Tén miu don, miu to khai: Khong.
- Yéu cau, diéu kién
TGO quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap cua nguoi c6 tham
quyen;

+ C6 dat dai, trudng sd, co sO vat chat, trang thiét bi dap tng yéu cau hoat dong
giao duc. Co s¢ vat chat gom:

Phong hoc duoc xdy dung theo tiéu chuan, du ban ghé phu hop véi tim véc hoc
sinh, c6 ban ghé clua gido vién, c6 bang viét va bdo dam hoc nhiéu nhat 1a hai ca trong
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mot ngay; . .
Phong hoc bo mon: Thyuc hién theo quy dinh vé quy chuan phong hoc bd mén do
B6 truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;

Khéi phuc vu hoc tap gdém nha tap da ning, thu vién, phong hoat dong Poan - Do,
phong truyén thong;

Khéi hanh chinh - quan tri gdm: Phong 1am viéc cta hiéu trudng, pho hiéu truong,
van phong, phong hop toan thé can bo, gido vién va nhan vién nha trudng, phong cac to
chuyén mon, phong y té truong hoc, nha kho, phong thuong truc, phong ciia cac to chirc
Dang, doan thé;

Khu san choi, bai tdp: C6 dién tich it nhat bang 25% tong dién tich sir dung ctia
truong, co du thiét bi luyén tap thé duc, thé thao va bdo dam an toan;

Khu dé xe: B tri hop ly trong khuon vién truong, bao dam an toan, trat tu, v¢ sinh;

C6 hé thdng ha ting cong nghé thong tin két ndi Internet dap ng yéu cau quan 1y
va day hoc.

+ Pia diém cua truong bao dam moi trudng gido duc, an toan cho hoc sinh, giao
vién, can by va nhan vién. Truong hoc la mét khu riéng, co tuong bao quanh, c6 cong
truong va bién tén trudng.

_ 1+ Co chuong trinh giao duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop voi
moi cap hoc;
~+ Co doi ngii nha giao va can by quan ly dat ti€u chpén vé pham chét,vé dat trinh do
chuan dugc dao tao phu hop véi tung cap hoc; du vé s6 luong theo co cau vé loai hinh
gido vién, bao dam thyc hi¢n chuong trinh gido duc va t6 churc cac hoat dong giao duc;

+ C6 du nguon lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phét trién hoat
dong gido duc;

+ C6 quy ché t6 chirc va hoat dong ctia nha truong.

- Can cw phap ly:

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngdy 21/ 4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cta Chinh phu sira doi, b0 sung
moét s6 di€u cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 ctua Chinh phu quy dinh
vé dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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17. Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong tré lai
- Trinh ty thuc hién

+ Budce 1: Truong trung hoc co s cong lap, dai di¢n cua td chtrc hodc c4 nhan dbi
vo1 truong trung hoc co s& tu thuc ndp ho so theo quy dinh dén B phan Tiép nhan va
Tra két qua thugc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi trudng hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop hd so da day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hod
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chire, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi ndp bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:
+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc giri qua email cho nguoi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, Bo phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén sé& thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chue tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Budc 3: Sau khi nhan di hd so hop 1& theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so
tai B phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan du hd so hop 1é, trong thoi han 20 ngay lam viéc Phong
Gi4o duc va Pao tao to chic thim dinh diéu kién hoat dong gido duc cua truong; néu du
diéu kién thi ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tro lai. Néu chua quyét dinh cho
phép hoat dong gido duc trd lai thi cd van ban thong bao cho truong néu rd ly do va
huéng giai quyét.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Poi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu gri hd so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s theo ddi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;
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+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai s6t hoac khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dling.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua va ky vao so6 theo doi ho so;

+ Cong chure tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai s6t hodc khong ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gid tir thir hai dén tht siu hang tudn (trir cic ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua thuoc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phan, s6 lwong bd hd so:
Thanh phan ho so gém: Td trinh cho phép hoat dong giao duc tré lai.
So luong: 01 bo hd so.

- Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy
dinh.

- P6i twong thue hién

+ Truong trung hoc co s cong 1ap;

+ Pai dién cua td chirc hodc ca nhan ddi véi trudng trung hoc co so tu thuc.

- Co quan thwe hién: Phong Gido duc va Pao tao.

- Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép truong trung hoc co so hoat dong gido
duc tr¢ lai cua Truong Phong Giao duc va bao tao.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién

Sau thdi han dinh chi, néu nguyeén phén dan dén viéc dinh chi duoc khic phuc thi
Truong Phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho phep nha truong hoat dong giao duc
tr¢ lai va phai dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

- Can cu phap ly:

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngdy 21/ 4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
veé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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18. Sap nhap, chia, tach truwong trung hoc co sé
- Trinh ty thuc hién

+ Budc 1: D6i véi truong trung hoc co sé cong 1ap thi Uy ban nhan dan cip xa
chuan bi hd so ddy du theo quy dinh, dbi voi cac truong trung hoc co so tu thuc thi to
chtrc hodc ca nhan chuin bi hd so ddy du theo quy dinh; Nop ho so theo quy dinh dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

+ Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* P61 voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop ho so di diy du, chinh xac theo quy dinh thi cong chtc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi ndp bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc ho so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoic 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so gui qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bod sung khong quéa 01
lan.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Bué6c 3: Sau khi nhan du hd so hop 1& theo quy dinh, céng chirc tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. K& tir ngay nhan du hd so hop 1é, trong thoi han 20 ngay lam viéc Phong
Gido duc va Pao tao phai chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi 6 lién quan thim
dinh diéu kién sép nhéap, chia tach truong; néu du diéu kién thi c6 v kién béng van ban va
gri ho so dé nghi sap nhap, chia tach hodc cho phép sap nhép, chia tach truong dén Chu
tich Uy ban nhan dén cap huyén, néu chua da diéu kién thi c6 vin ban thong bao cho Uy
ban nhan dan cp x3 hoic t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap truong néu rd 1y do;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi sap nhap,
chia tach hoac cho phép sap nhap, chia tach truong cua Phong Gido duc va Dao tao, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh sap nhap, chia tach hodc cho phép sap nhép,
chia tach truong; néu chwa quyét dinh sap nhap, chia tich hodc cho phép sap nhép, chia
tach truong thi ¢6 vin ban thong bao cho co quan tiép nhan ho so va to chirc, ca nhan dé
nghi thanh lap truong néu 14 1y do.

+ Budc 4: Tra két qua:
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T6 chirc, ci nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* P6i voi truong hop nhan két qua truc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua duong buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao sb theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudc khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hodc khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tir 7 gio dén 11 gio, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gid tir thir hai dén thér sdu hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Céch thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc Van phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phan, so lwgng bo ho so

Thanh phan hé so gom:

+ To trinh vé viéc sap nhép, chia, tach;

+b¢ an sép nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong a4n bdo dam quyén, lgi ich hop
phap cua hoc sinh, gido vién, can by quan 1y va nhan vién;

+ Céc van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va
cac van dé khéc co6 lién quan;

So luong: 01 bd ho so.

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Poi twong thue hién

+ Uy ban nhan dan cép x4 (d6i v6i truong trung hoc co s¢ cong 1ap);

+ T6 chire hodc ca nhan (d6i voi cac trudng trung hoc co so tu thuc).

- Co quan thuec hién:

+ Co quan/Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén;
+ Co quan thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.
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- Két qua thuc hién

Quyét dinh sap nhép, chia, tach truong Trung hoc co s& cong 1ap hoic cho phép sap
nhap, chia, tach truong Trung hoc co sé tu thuc cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Lé phi : Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu chu, diéu kién: Khong.

- Can cur phap ly

~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh v& diéu kién

dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngdy 04/10/2018 cta Chinh phu sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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19. Giai thé trudmg trung hoc co sé (theo dé nghi cta ca nhan, to chirc thanh 1ap
truong)

- Trinh ty thuc hién:

+ Buédc 1: T6 chirc hodc ca nhan chudn bj hd so day du theo quy dinh; Nop ho so
tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua thuéc Vin
phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Trudng hop hd so d diy du, chinh x4c theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhén hd so phai huéng dan dai dién t6 chtre, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 16 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi nop bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoac lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri qua duong buu dién hoac
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh hod so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhan da ho so hop 18 theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén chuyén hé so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan da ho so hop I8, trong thot han 15 ngay lam viéc, Phong
Gi4o duc va Pao tao xem xét dé nghi giai thé cua t6 chtrc, ca nhan thanh lap truong trung
hoc co sd; bao cao bang vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét
dinh giai thé;

Trong thoi han 05 ngay la}m viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi qﬁa Phong
Gido duc va bao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh giai the.

Quyét dinh giai thé phai ghi 1 1y do giai thé, cac bién phap bao dam quyén, loi ich
hop phép cta hoc sinh, gido vién, can bo quan ly va nhan vién va phai dugc cong bd cong
khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo dia chi nop hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Poi v6i truong hop nhan két qua tryc tiép:
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+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua dudng buu dién thi xuat trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s theo ddi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau di€u chinh lai cho dung.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi h so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

P6i v6i ho so giai quyét xong trudc thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chirc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong b hd so
Thanh phan ho so: To trinh dé nghi giai thé cua to chirc, ca nhan;
So luong : 01 bo ho so.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Pdi twong thuc hién

+ Phong Gido duc va Pao tao (d6i véi truong trung hoc co sd cong 1ap);

+ T6 chire, ¢4 nhan thanh lap trudng (ddi véi truong trung hoc co sé tu thuc).

- Co quan thuc hién:

+ Co quan/Ngudi ¢ tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén;
+ Co quan thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao.

- Két qua thyc hién: Quyét dinh giai thé trudng Trung hoc co s& cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

- L¢ phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.
- Yéu cau, diéu kién: Khong.

- Can cur phap ly

~ Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngdy 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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20. Thi tuc thanh lap trweong pho thong din tdc ban tri
- Trinh ty thuc hién:

+ Bude 1: Uy ban nhdn dan cép x3 (dbi v6i truong phd théng dan tdc ban tri thanh
12p mdi), nha truong (déi vOi truong phé thong dan toc ban tra duge thanh 1ap trén co sé
truong phd thong) nop hd so dé nghi thanh 1ap truong dén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thudc Vin phong Hoi déng nhin dan va Uy ban nhan déan cip huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Trudng hop hd so d diy du, chinh xac theo quy dinh thi céng chtrc tiép nhan hd
so va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhén ho so phai hudng dan dai dién to chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so dé€ ngudi ndp bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoac lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri qua dudng buu dién hoac
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh hd so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhan da ho so hop 16 theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén chuyén hd so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Trong thoi han 15 ngay lam viée, Phong Gido duc va Pao tao phai chu tri,
phéi hop véi cac co quan co lién quan & cap huyén to chic tham dinh theo ndi dung cta
dé an thanh 1ap truong; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh
thanh 1ap trudng phd thong dan toc ban tra.

Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge ho so trinh ciia phong Gido
duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap truong. Néu
chua quyét dinh thanh lap truong thi ¢6 van ban thong bao cho Phong Giao duc va Pao
tao néu 1 1y do va hudng giai quyét.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi nop hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (n€u c6 yéu cau):

* Poi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:
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+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua (néu guri hd so qua duong buu dién thi xuat trinh giay
chirng minh nhan dan) va ky vao s6 theo doi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hodc khong ding
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

Doi voi ho so gidi quyét xong trudc thoi han trd két qua: Lién hé dé c4 nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén B phéan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phin, s6 lwong hd so: Ho so gom:

+ To trinh dé nghi thanh 1ap truong pho thong dan toc ban tra;
+ Pé an thanh lap truong theo quy dinh.

S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy
dinh.

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x3 (dbi véi
truong pho thong déan toc ban tra thanh 1ap mdéi), nha truong (d6i voi truong phod thong
dan toc ban tra dugc thanh 1ap trén co sé truong pho thong)

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
+ Co quan/Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén;
+ Co quan thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.

- Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh I8p trudng pho thong
dén toc ban tru cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Lé phi: Khong.
- Tén miu don, miu to khai: Khong.
- Yéu céu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

+ Co6 dé an phu hop v6i quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang
luéi co so gido duc cia dia phuong da dugc co quan quan 1y nha nuéce co tham quyén
phé duyét.
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+ DPé 4n thanh 1ap trudong xéc dinh rd muc tiéu, nhi€ém vy, chuong trinh va ndi dung
giao duc; dét dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong, t6 chirc bo
may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng xdy dung va phat trién truong. Trong
phuong huong xay dung va phat trién truong can bao dam 6n dinh ty 1& hoc sinh 13 nguoi
dan toc thiéu sé va ty 18 hoc sinh ban trii theo hudng dan cua Bo Gido duc va Dao tao.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh
_ Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 caa Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cta Chinh phu sira doi, b0 sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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21. Thi tuc sap nhap, chia, tich trweong pho thong dan tdc ban tra
- Trinh ty thyuc hién:

+ Bude 1: Uy ban nhén dan cip x (dbi v6i truong phd théng dan tdc ban tri thanh
1ap méi) hodc nha trudng (d6i véi truong phd thoéng dan toc ban tri duge thanh lap trén
CO sO truong pho thong) gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bo hd so dén Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Trudng hop hd so d diy du, chinh x4c theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhén ho so phai hudng dan dai dién to chure, ca nhan bé sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n hod so d€ ngudi ndp bod
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Pdi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua giri qua duong buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoac lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri qua duong buu dién hoac
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh hod so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan hd so phai néu o 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhan di ho so hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
tai B phéan tiép nhan va tra két qua cép huyén chuyén hd so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢, trong thoi han 20 ngay lam viéc Phong
Giao duc va Pao tao phai chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi co lién quan t6 chirc
tham dinh diéu kién sé4p nhap, chia tach truong pho thong dan tdc ban tra; néu du diéu
kién thi c6 y kién bang vin ban va giri hd so dé nghi sap nhap, chia tach hoac cho phép
sap nhap, chia tach truong dén Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén, néu chua du diéu
kién thi c6 van ban thong bao cho Uy ban nhan déan cap xa hodc t6 chire, ca nhan dé nghi
thanh 1ap truong néu rd 1y do;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi sap nhap,
chia tach hoac cho phép sap nhap, chia tach truong cua Phong Gido duc va Dao tao, Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh sap nhap, chia tach hodc cho phép sap nhap,
chia tach trudong pho thong dan tdc ban tra; néu chua quyét dinh sap nhap, chia tach hoac
cho phep sap nhap, chia tach truong thi cé van ban thong bao cho co quan tiép nhan ho
50 va to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap truong néu rd 1y do.

+ Budc 4: Tra két qua:
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T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* P6i voi truong hop nhan két qua truc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua duong buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao sb theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi h so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudc khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoac khong diing
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tir 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gid tir thir hai dén tht sau hang tudn (trir cic ngay nghi theo quy
dinh).

- Cach thire thue hién: Nop ho so tryc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thu¢c Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong b hd so
Thanh phan ho so gom:
+ T trinh vé viée sap nhéap, chia, tach;

+ B¢ an sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong an bao dam quyén, lgi ich hop
phép cua hoc sinh, gido vién, cdn by quan ly va nhan vién;

+ Céc van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va
cac van dé khac c¢ lién quan;

So luong: 01 bd ho so.

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Poi twong thue hién:
+ Uy ban nhan dan cép x4 (ddi v6i trudng pho thong dan tdc ban tri thanh 1ap méi);

+ Nha trudong (d6i v6i truong phd théng dan tdc ban trii duge thanh 1ap trén co s&
truong pho thong).

- Co quan thuc hién:
+ Co quan/Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén;
+ Co quan thyc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao.
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- Két qua thuc hién

Quyét dinh sap nhép, chia, tach truong pho thong déan toc ban tri ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

- Lé phi : Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu chu, diéu kién: Khong.

- Can cur phap ly

~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngdy 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh v& diéu kién

dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngdy 04/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

74



22. Thanh 1ap trudng tiéu hoc cong l1ap, cho phép thanh 1ap truwong tiéu hoc tw
thuc

- Trinh ty thwe hién

+ Budc 1: Pbi vai truong tiéu hoc cong lap thi Uy ban nhan dan cap xa chuén bi hd
SO day du theo quy dinh, ddi voi truong tiéu hoc tu thyc thi t6 chirc hodc c4 nhan chuan
bi ho so day du theo quy dinh; Nop hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudce
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phéap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* P61 voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop hd so da dy du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop h6 so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhén ho so phai hudng dan dai dién to chure, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 10 Iy do theo mau Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién h6 so dé nguoi nop bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Pdi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chwa diy du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoic 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so gui qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 18 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Bué6c 3: Sau khi nhan d hd so hop 1& theo quy dinh, céng chirc tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cép huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. K& tir ngay nhan di hd so hop 1é, trong thoi han 15 ngay lam viéc Phong
Gi4o duc va Pao tao phai ch tri, phdi hop vdi cac co quan, don vi o lién quancoy kién
tham dinh cac diéu kién thanh 1ap, cho phép thanh 1ap trudong. Néu du diéu kién, Phong
Gido duc va Pao tao c6 ¥ kién bang van ban va giri ho so dé nghi thanh 1ap hodc cho
phép thanh 1ap trudng dén Uy ban nhan dan cap huyén;

Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan duoc hd so dé& nghi thanh lap
hoic cho phép thanh 1ap trudng cua Phong Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh 1ap truong. Néu chua quyét dinh
thanh lap, cho phép thanh lap truong thi c6 van ban thong bao cho Phong Gido duc va
Dao tao, Uy ban nhan dan cip x4, to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap truong néu 13 1y do.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chiic, ci nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):
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* Pdi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Gidy
ti€p nhan ho so va hen tra két qua (néu gui ho so qua dudng buu dién thi xuat trinh giay
chirng minh nhan dan) va ky vao s6 theo doi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong ding
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Poi voi trudong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thil tyc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao s theo ddi hd so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hodc khong ding
thi yéu cau di€u chinh lai cho dung.

Doi voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gio, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phéan Tiép
nhén va Tra két qua thugc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong ho so

Hb so gdbm:

+ T& trinh vé viée thanh 1ap trudng;
+ D¢ an thanh lap trudng;

+ So yéu Iy lich kém theo ban sao dugc cép tir s6 gbc, ban sao duge ching thuc tir
ban chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé doi chi€u van bang, chung chi hop I¢ cta
nguoi du kién lam hiu trudng;

So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép xd (d6i v6i trudng tiéu hoc cong 14p), to chirc hodc ca nhan
(do1 véi truong tieu hoc tu thuc).

- Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh

+ Co quan/Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén;
+ Co quan thuc hi¢n: Phong Giao duc va bao tao.

- Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh

Quyet dinh thanh lap trudng tiéu hoc cong lap hogc Quyét dinh cho phép thanh lap
truong tiéu hoc tu thuc ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.
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- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, mau to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

+ Co dé an thanh lap truong phu hop voi quy hoach mang ludi co so gido duc dugce
co quan quan 1y nha nuéc cd thim quyén phé duyét, dap tmg yéu cau phat trién kinh té -

xd hoi cua dia phuong, tao thuén loi cho tré em dén trudong nham bao dam thyc hién phd
cap giao duc tiéu hoc.

+ D{% an t}}e‘mh 1ap trug‘yng xac dinh rd muc tiéu,f nhiém vy, chuong triph giao duc, co
s& V‘é.t chat, thiét bi, dia diém va dién tich’dﬁt du kién xay dung tméng; to chirc by may,
nguon lyc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay dung va phat trién nha trudong.
- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh v& diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cta Chinh phu sira doi, bo sung
mot s0 diéu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngy 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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23. Cho phép trwong tiéu hoc hoat dong gido duc
- Trinh ty thyuc hién:

+ Budc 1: Hiéu trudng trudng tiéu hoc ndp hd so dé nghi cho phép hoat dong gido
duc dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so tryc tiép:

+ Truong hop hd so da day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hod
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chtre, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi ndp bo
sung hoan chinh céc hd so khong qué 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:
+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, Bo phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong béo bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chdi nhan hd s0, cong chue tiép nhan hd so phai néu 1 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Budc 3: Sau khi nhan di ho so hop 1& theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cép huyén chuyén ho so dén Phong Giao duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, trong thoi han 20 ngay lam viéc Phong
Giao duc va Pao tao phai chi tri, phéi hop voi cac co quan, don vi co lién quan 6 y kién
tham dinh cac diéu kién hoat dong cua trudng tiéu hoc. Néu du diéu kién, Truong Phong
Gio duc va Pao tao quyét dinh cho phép nha trudng t6 chirc hoat dong gido duc; truong
hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc thi c6 van ban théng béo cho truong
néu rd 1y do va hudng giai quyét.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo dja chi nop hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Poi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai G1ay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu gtri hd so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
ching minh nhan dan) va ky vao s6 theo d&i ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;
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+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai s6t hodc khong dang
thi yéu cau dicu chinh lai cho dling.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua va ky vao so6 theo doi ho so;

+ Cong chure tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tu 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gid tir thir hai dén thir su hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua thuoc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong ho so
Hb so gém:
+ To trinh cho phép hoat dong gido duc;

+ Ban sao duoc cép tlr s6 géc, ban sao dugc ching thyuc tir ban chinh hoac ban sao
keém theo ban chinh dé doi chiéu quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong.

S6 luong ho so: 01 b.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trudng tiéu hoc

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc cia Truéng Phong Gido
duc va bao tao.

- Lé phi: Khéng.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

+ C6 quyét dinh vé viéc thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong.

+ Dét dai, trudng so, co sO vat chét, thiét bi dap ung yéu cAu hoat dong giao duc:

Dién tich khu dét xay dung truong dugc xac dinh trén co s& $6 16p, s6 hoc sinh va
dic diém vung mién véi binh quan tdi thiéu 10 m2 cho mét hoc sinh d6i véi khu vuc
néng thon, mién nai; 06 m2 cho mot hoc sinh ddi voi khu vue thanh phé, thi xa. Dbi voi
noi khé khin vé dét dai, c6 thé thay thé dién tich sir dung dat bang dién tich san xay dung
va bao dam du dién tich theo quy dinh;

Co cau khoi cong trinh gom:
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* Hang rao bao vé khudn vién truong; cong trudng; bién tén truong; phong hoc;
phong hi¢u truong, phong phé hi¢u truong; van phong; phong hop, phong gido vién; thu
vién; phong thiét bi gidao duc; phong mday tinh; phong truyén thong va hoat dong Doi;
phong y té truong hoc; phong bao v¢;

* Phong gido duc nghé thuat; phong hoc nghe nhin; phong tham vén hoc sinh;
phong ho trg gido duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhdp; phong gido duc thé chat hoac
nha da nang;

* Khu v¢ sinh cho giao vién, hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu chira rac va hé théng
cap thoat nude bao dam v¢ sinh; khu dé xe cho hoc sinh, gido vién va nhan vién; khu dat
lam san choi c6 dién tich khong dudi 30% dién tich khu dat ctia truong, bao dam an toan
cho hoc sinh;

* Khu nha an, nha nghi bado dam diéu kién sirc khée cho hoc sinh hoc ban tra.

Bao dam c6 du thiét bi gido duc it nhit theo danh muc thiét bi day hoc tbi thiéu cta
B6 Gido duc va Dao tao.

+ Dia diém x4y dung truong bdo ddm moi truong gido duc an toan cho nguoi hoc,
nguodi day va nguoi lao dong.

+ C6 chuong trinh gido duc va tai li¢u giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop véi
gido duc tiéu hoc.

+ C6 doi ngii gido vién, can bd quan ly, nhan vién dat ti€u chuan, da vé sb luong,
dong bo vé co cau, bao dam thuc hién chuong trinh giao duc.

+ C6 du nguon lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phét trién hoat
dong gido duc.

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngdy 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngdy 04/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh
vé dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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24. Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
- Trinh ty thyuc hién:

+ Budc 1: Hiéu trudng trudng tiéu hoc ndp hd so dé nghi cho phép hoat dong giéo
duc dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua thugc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so tryc tiép:

+ Truong hop hd so da day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hod
so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi ndp bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Pdi voi trudng hop giri qua dudng buu dién:
+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hoac gtri qua email cho nguoi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, Bo phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh ho so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chue tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Budc 3: Sau khi nhan du ho so hop 18 theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua céip huyén chuyén hd so dén Phong Giao duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan da hd so hop 18, trong thoi han 20 ngay lam viéc, Phong
Gi4o duc va Pao tao phai chi tri, phdi hop voi cac co quan, don vi 6 lién quan ¢ y kién
tham dinh cac diéu kién hoat dong cua trudng. Néu du diéu kién, Truong Phong Gido duc
va Pao tao quyét dinh cho phép nha trudng to chirc hoat dong gido duc trd lai; trudng
hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc thi c6 vin ban théng béo cho truong
néu rd 1y do va hudng giai quyét.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo dia chi nop hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Poi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai G1ay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu gri hd so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
ching minh nhan dan) va ky vao s6 theo déi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;
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+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai s6t hoac khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dling.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua va ky vao so6 theo doi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan.

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong ding
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian t1ep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tu 7 gio dén 11 gio, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gid tir thir hai dén thir su hang tuan (trir cdc ngdy nghi theo quy
dinh).

- Céch thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thu¢c Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong ho so
Ho so: To trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai.
So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ theo quy
dinh.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trudng tiéu hoc

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

- Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai cia Truong Phong
Giao duc va bPao tao.

- L¢ phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Sau thoi han dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc khéc phuc thi
Truong Phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho phép nha truong hoat dong giao duc
tro lai va phai dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo sung
rqét g@ diéu c@a Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
veé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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25. Sap nhap, chia, tich truwong tiéu hoc
- Trinh tu thwe hién

+ Budc 1: Dbi véi truong tiéu hoc cong lap thi Uy ban nhan dan cap xa chudn bi hd
SO day du theo quy dinh, ddi voi truong tiéu hoc tu thyc thi t6 chirc hodc c4 nhan chuan
bi ho so diy du theo quy dinh; Nop ho so dén Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua thudc
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Trudng hop hd so d diy du, chinh xac theo quy dinh thi cong chtc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi nop bod
sung hoan chinh cac h so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoac lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri qua duong buu dién hoac
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh hod so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhan di hd so hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so
tai B phéan tiép nhan va tra két qua cép huyén chuyén hd so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan da ho so hop 18, trong thoi han 15 ngay lam viéc, Phong
Gi4o duc va Pao tao phai chil tri, phdi hop vdi cac co quan, don vi c6 lién quan co y kién
tham dinh cac diéu kién sap nhap, chia tach, cho phep sap nhap, chia tach truong. Néu du
diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao c6 y kién bang vin ban va gui hod so dé nghi sap
nhap, chia tach hodc cho phép sap nhap, chia tach truong dén Uy ban nhan dan cap
huyén;

Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi sap nhap,
chia tach hodc cho phép sap nhép, chia tach truong cua Phong Giao duc va Dao tao, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh sap nhap, chia tach hodc cho phép sap nhap,
chia tach. Néu chwa quyét dinh sap nhap, chia tach, cho phép sap nhap, chia tach truong
thi c6 vin ban thong bao cho Phong Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cip xi, to
chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap trudng néu rd ly do.

+ Budc 4: Tra két qua:
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T6 chirc, ci nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* P6i voi truong hop nhan két qua truc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua duong buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao sb theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhén;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudc khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gid tir thir hai dén tht siu hang tudn (trir cic ngdy nghi theo quy
dinh).

- Céch thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thu¢c Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so: Ho so gom:
+ T trinh vé viée sap nhap, chia, tach;

+ B¢ an sép nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong an dé bao ddm quyén, lgi ich hop
phap cua hoc sinh, gido vién, can by quan 1y va nhan vién;

+ Céc van ban xac nhan veé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va
cac van dé khéc co6 lién quan;

So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp xa (néu dé nghi
sap nhap, chia, tach truong ti€u hoc cong lap); to chirc, ca nhan (néu dé nghi sap nhap,
chia, tdch truong ti€u hoc tu thuc).

- Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:
+ Co quan/Ngudi c¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;

+ Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Dao tao.
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- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhép, chia, tach truong
tiéu hoc cpng 1ap hodc cho phép sap nhap, chia, tach doi vdi truong ti€u hoc tu thuc cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngdy 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh v& diéu kién

dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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26. Thi tuc giai thé trudng tiéu hoc (theo dé nghi cua t6 chic, c4 nhan dé nghi
thanh 1ap truong).

- Trinh ty thue hién:

+ Buédc 1: T6 chirc hodc ca nhan chudn bj hd so day du theo quy dinh; Nop ho so
tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin
phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Trudng hop hd so di diy du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chire, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so dé€ ngudi ndp bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoac lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri qua dudng buu dién hoac
gui email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh hd so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhan di hd so hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so
tai B phéan tiép nhan va tra két qua cép huyén chuyén hd so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan da ho so hop ¢, trong thot han 15 ngay lam viéc, Phong
Gido duc va Pao tao xem xét dé nghi giai thé cua to chuc, ca nhan thanh 18p truong tiéu
hoc; béo cdo bang vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh
giai the;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi ciia Phong
Gi4o duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh giai the.

Quyét dinh giai thé phai ghi 1d 1y do giai thé, cac bién phap bao dam quyén, loi ich
hop phép cua hoc sinh, gido vién, can b quan 1y va nhan vién va phai dugc cong bd cong
khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo dia chi ndp hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Poi v6i truong hop nhan két qua tryc tiép:
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+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s theo ddi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong ding
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

Doi voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir su hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén B phéan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong hd so

Hb so gém:

+ To trinh d& nghi giai thé cta to chirc, ca nhén;

+ To trinh dé nghi giai thé cua Phong Gido duc va Pao tao.
So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhéan déan cap xa (ddi véi truong tiéu hoc cong 1ap); To chiic, c4 nhan (dbi
voi truong tiéu hoc tu thuc).

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan/Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén.
+ Co quan thuc hi¢n: Phong Giao duc va bao tao.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngdy 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngdy 04/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot s diéu cua Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phii quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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27. Thanh lap trung tim hoc tip cong dong
- Trinh ty thyc hién:

+ Bugc 1: Uy ban nhan dan cép xa hoic to chirc, ca nhan dé nghi thanh Iap trung
tam hoc tap cong dong lap ho so day du theo quy dinh va nop ho so tai Bo phén Tiep
nhan va Tra két qua thuoc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nh&n dan cap huyén.

+ Buoc 2: Cong chic tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va noi dung
cua ho so, cu thé:

* PGi voi truong hop nop hd so truc tiép:

+ Truong hop ho so da day du, chinh xéac theo quy dinh thi cong chic tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi nop ho so.

+ Trudng hop hd so chwa diy di, chua chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chic, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi nop bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 1an.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua giri qua duong buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc ho so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri qua dudng buu dién hoic
giri email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chdi nhan hd s0, cong chure tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Budgc 3: Sau khi nhan da hd so hop 1é theo quy dinh, cdng chic tiép nhan hd so
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén chuyén hé so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan dugc hd so hop I¢, trong thoi han 10 ngay lam viéc,
phong Gi4o duc va Pao tao phai to chic tham dinh cac diéu kién trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ciia Phong Gido
duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap. Néu chua cho
phép hoat dong giao duc thi c¢6 van ban thdng bao cho Uy ban nhan déan cap xa hoac to
chure, ca nhéan dé€ nghi thanh 1ap va Phong Gido duc va Pao tao néu rd 1y do va hudng giai
quyet.

+ Budc 4: Tra két qua

Té chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thfl tuc hanh chinh theo dia chi nop hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (n€u c6 yéu cau):

* Poi voi truong hop nhan két qua truc tiép:
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~ +Khi dén nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Giay
tiep nhan ho so va hen tra ket qua (neu gui ho so qua dudng buu di¢n thi xuat trinh giay
ching minh nhan dan) va ky vao soé theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phét hign c6 sai sot hogc khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dtng.

* Poi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

~+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua va ky vao so theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phét hign c6 sai sot hogc khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dung.

Ddi v6i ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, t6
churc nhan ket qua.

_ - Thoi gian tiép nhan hd so va trao tra két qua: Buoi sang tir 7 gio dén 11 gio, buoi
chiéu tir 13 gio déen 17 gio tr thir hai den thur sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua thu¢c Van phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:
Hb so gém:

+ Van ban cua Uy ban nhan dan cép xd hodc t6 chuc, ca nhan dé nghi thanh lap
trung tam hoc tap cdng dong;

+ So yéu 1y lich cta nhitng nguoi dy kién lam giam dbc trung tdm hoc tap cong
dong.

So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xi hoic to chirc,
céa nhan.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan/Ngudi ¢ thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén;
+ Co quan thyc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap trung tam hoc tap cong dong va cho phép hoat dong gido duc
cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyé¢n.

- Lé phi: Khong.
- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién: Khong.
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- Can cwr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/NDP-CP, ngdy 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cta Chinh phu stra doi, b0 sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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28. Cho phép trung tAm hoc tip cong dong hoat dong tré lai
- Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1: Sau thoi gian dinh chi, néu trung tdm hoc tap cong dong khic phuc duoc
nhitng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi, Uy ban nhan dan cap xa giri hd so quy dinh
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phép Iy va néi dung
cua ho so, cu thé:

* PGi voi truong hop nop hd so truc tiép:

+ Truong hop hé so da day du, chinh xéc theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi nop ho so.

+ Truong hop hod so chwa diy di, chua chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi nop bo
sung hoan chinh cac ho so khong qué 01 1an.

* Poi voi trudong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua giri qua duong buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoac lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so guri qua duong buu dién hoac
gl email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh hd so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chdi nhan hd s0, cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhan du hé so hop 18 theo quy dinh, c6ng chic tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cap huyén chuyén hé so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét.Ké tir ngay nhan du ho so hop ¢, trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong
Gi4o duc va Pao tao phai té chirc tham dinh cac diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so trinh ciia Phong Giao
duc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh cho phép trung tam hoc
tap cong dong hoat dong tro lai. Néu chua cho phép hoat dong gido duc thi c6 van ban
thdng bao cho Uy ban nhan dan cap xa hoac to chue, ca nhan dé nghi thanh 1ap va Phong
Giao duc va Bao tao néu ro ly do va hudng giai quyeét.

+ Budc 4: Tra két qua

Té chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo dia chi nop hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Poi voi trudong hop nhan két qua truc tiép:
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~ +Khi dén nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh, ngudi nhan phai tré lai Giay
tiep nhan ho so va hen tra ket qua (neu gui ho so qua dudng buu dién thi xuat trinh giay
ching minh nhan dan) va ky vao soé theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiem tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hodc khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dtng.

* Poi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

~ + Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua va ky vao so theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phét hign c6 sai sot hogc khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dung.

Ddi v6i ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, t6
churc nhan ket qua.

_ - Thoi gian tiép nhan hd so va trao tra két qua: Buoi sang tir 7 gio dén 11 gio, buoi
chiéu tir 13 gio déen 17 gio tr thir hai den thur sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phin, s6 lwong hd so: Ho so gom:
+ To trinh cho phép hoat dong tré lai;

+ Quyét dinh thanh l1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xA.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan/Ngudi ¢ tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén;
+ Co quan thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao.

- Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép trung tdm hoc tap
cong dong hoat dong trd lai ciia Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén.

- L¢ phi: Khong.
- Tén miu don, miu to khai: Khong.
- Yéu céu, diéu kién:

Sau thoi gian dinh chi, néu trung tdm hoc tdp cong dong khic phuc dugc nhing
nguyén nhén dan dén vi¢c dinh chi thi Phong Gido duc va Dao tao t6 chure ki€m tra va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho phép trung tdm hoc tap cong
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d6ng hoat dong tro lai va phai duoc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
chdng.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngy 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cta Chinh phu sira doi, b0 sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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29. Cho phép trwong pho thong din tdc ndi tri cé cip hoc cao nhit 1a trung
hoc co sé hoat dong gido duc

- Trinh tw thyc hién:

+ Bude 1: Truong pho thong dan toc ndi trd ¢ cap hoc cao nhat Ia trung hoc co so
gui ho so theo quy dinh den Bo phéan Tiep nhan va Tra ket qua thuoc Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra thanh phan, tinh phép Iy va néi dung
cua ho so, cu thé:

* PGi voi truong hop nop hd so truc tiép:

+ Truong hop hé so da day du, chinh xéc theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi nop ho so.

+ Trudong hop hd so chwa diy di, chua chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi nop bo
sung hoan chinh cac ho so khong qué 01 1an.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoac lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri qua duong buu dién hoac
gl email dé thong bao cho nguoi ndp biét hoan chinh hd so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chdi nhan hd s0, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 13 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhan du hé so hop 18 theo quy dinh, c6ng chic tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cap huyén chuyén hé so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan da ho so hop 18, trong thoi han 20 ngay lam viéc, Phong
Gi4o duc va Pao tao xem xét diéu kién cho phép hoat dong giéo duc thuc hién giéng nhu
d6i vé6i truong trung hoc; Néu du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh cho
phép truong phd théng dan toc noi tri c6 cap hoc cao nhat 14 trung hoc co sé hoat dong
gido duc. Néu chua quyét dinh cho phép hoat dong giéo duc thi c6 vin ban théng bao cho
nha trudong néu rd 1y do va hudéng giai quyét.

+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* i voi truong hop nhan két qua truc tiép:

~ + Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Gidy
tiep nhan ho so va hen tra két qua (néu gui ho so qua duong buu dién thi xuat trinh giay
chirng minh nhan dan) va ky vao so theo ddi ho so;
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+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién cd sai s6t hoac khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dtng.

* Poi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

~ + Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so6 theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phét hign c6 sai sot hogc khong ding
thi yéu cau dicu chinh lai cho dung.

Déi vé6i hd so giai quyét xong trude thai han tra két qua: Lién hé dé c4 nhan, t6
chirc nhan két qua.

_ - Thoi gian tiép nhan ho so va trao tré két qua: Buoi sang tir 7 gio dén 11 gio, buoi
chiéu tir 13 gio déen 17 gio tr thir hai den thur sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phéan Tiép
nhén va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:
Hb so gdbm:
+ T& trinh d& nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;

+ Ban sao dugc vcép’ tur sé géc, ‘pén sao dugc chung thuc tu ban chinh hoac ban sao
keém theo ban chinh dé doi chiéu quyét dinh thanh 14p hoac quyét dinh cho phép thanh lap
truong;

S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Truong phd thong dan tdc ndi tru.
- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.
- Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép truong phd thong dan tdc nodi tra co cip hoc cao nhit 13 trung
hoc co s¢ hoat dong giao duc ciia Truéong Phong Gido duc va Pao tao.

- Lé phi: Khéng.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién:

+ C6 quyét dinh thanh lap truong ctia Chii tich Uy ban nhan déan cap tinh.

+ Co dat dai, co s& vat chat, thiét bi twong tmg véi timng cap hoc theo quy dinh tai
Nghi dinh nay va bdo dam ti€u chi cta truong chuan quoc gia, ngoai ra con c6 thém céc
dicu kién sau day:

e Khu noi tra c6 dién tich s dung tdi thiéu 06 m2/hoc sinh;
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e Phong ¢ ndi tru, nha an cho hoc sinh va cac trang thiét bi kém theo;

e Nha cong vu cho gido vién;

e Nha sinh hoat, gido duc van hda dan tdc vdi cac thiét bi kém theo;

 Phong hoc va thiét bi gido duc hudng nghiép, day nghé phd théng, nghé truyén
thdng cua cac dan toc phu hop véi dia phuong.

+ Pia diém cua truong bao dadm moi truong giao duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can by va nhan vién.

+ Co chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap phu hop véi mdi cip hoc
theo quy dinh.

+ Co6 ddi ngii gido vién va can bd quan 1y dat tiéu chuan vé pham chat va dat trinh
d6 chuan duoc dao tao theo quy dinh phu hop ddi vai cép hoc; du vé sb lugng theo co
cAu vé loai hinh gido vién bdo dam thuc hién chuong trinh giao duc va td chirc cac hoat
dong gido duc.

+ C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc.

+ C6 quy ché t6 chirc va hoat dong cta trudng.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cta Chinh phu sira doi, b0 sung
mot s diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phii quy dinh
vé diu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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30. Thanh lap tru'o’ng mau gido, tru’o’ng mAam non, nha tré cong 1ap hoiac cho
phép thanh l1ap trwong mau gido, tre¢ng mam non, nha tré dan lap, tu thuc

- Trinh ty thwe hién

+ Budc 1: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran (sau day goi chung la Uy ban nhan
dan cép x4; néu dé nghi thanh lap trudng mau giao, truong mam non nha tré cong 1ap); t6
chtrc, ca nhan (néu dé nghi thanh 1ap truong mau giao, trudng mam non, nha tré dan lap,
tu thuc ndp hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop hd so di diy du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va lap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so phai hudéng dan dai diép to chl’J:E:, céﬁ nhan bo sung, hoén‘thién }16 so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho6 so d€ ngudi ndp bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xé4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc ho so, BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 16 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Budc 3: Sau khi nhan di hd so hop 1é theo quy dinh, cong chic tiép nhan ho so
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén chuyén hé so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan da ho so hop 18, trong thoi han 20 ngay lam viéc, Phong
Gi4o duc va Pao tao phai chu tri, phéi hop v0i cac co quan, don vi co lién quan c6 y kién
tham dinh cac diéu kién thanh 1ap truong mau gido, trudng mam non, nha tré; trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cp huyén xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién thim dinh bang van
ban cua Phong Gido duc va Dao tao va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, neu dap ung céc
diéu kién theo quy dinh thi ‘Chu tich Uy ban nhéan dan cip huyén ra quyét dinh thanh lap
hozc cho phép thanh 1ap; néu khong dap tng cac didu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy
ban nhan dan cip huyén c6 vin ban tra 161 va néu 13 1y do.

Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyet dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co
hiéu luc, néu truong mau gi4o, trrtdng mam non, nha tré khong dugce cho phép hoat dong
gido duc thi quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap bi huy bo.
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+ Budc 4: Tra két qua:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp ho so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Pdi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguodi nhan phai tra lai Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu gri hd so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s theo ddi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoic khong dung
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Poi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao s theo ddi ho so;

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua trudc khi trao cho ngudi nhan.

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau di€u chinh lai cho dung.

D6i v6i ho so giai quyét xong trudc thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tr 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sdu hang tuan (trir cac ngdy nghi theo quy
dinh).

- Céch thire thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua thugc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan cap huyén.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so

Hb so gdbm:

+ T& trinh dé nghi thanh lap cua co quan chu quan d6i v6i truong mﬁu gido, trudong
mam non, nha tré cong lap; cla to chtre hodc ca nhan dbi véi truong mau gido, truong
mam non, nha tré dan lap, tu thuc cin néu rd su can thlet thanh 1ap; tén trudng mau gido,
truong mam non, nha tré; dia diém du kién 1am tru sé to chie thuc hién viéc nuodi dudng,
cham soc, gido duc tré em;

+ D¢ 4n thanh 1ap truong mau gido, trudng mam non, nha tré.

Trong dé 4n can néu ro du kién téng s6 von dé thuc hién cac ké hoach va bao dam
hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em trong 03 nam dau thanh 13p va cac ndm
tiép theo, c6 thuyét minh rd veé tinh kha thi va hop phép cua cidc nguon von dau tu xay
dung va phat trién truong mau gido, truéng mam non, nha tré trong tirng giai doan.

S6 luong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy
dinh.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh
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Uy ban nhan dan cap xa (néu dé nghi thanh 1ép truong mau gido, tru:o’ng mam non
nha tré cong 1ap); t6 chirc, c4 nhan (néu dé nghi thanh 1ap truong mau gido, trudng mam
non, nha tré dan lap, tu thuc).

- Co quan thyce hién thia tuc hanh chinh

+ Co quan/Ngudi ¢ thaim quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén;
+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap trudng mau gido, truong mam non nha tr¢ cong lap hodc
Quyét dinh cho phép thanh 1ap truong mau gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu
thuc ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh

+ C6 de an thanh lap truong mAau gi4o, trudng mam non, nha tré phu hop véi quy
hoach phat trién kinh t€ - xa hoi va quy hoach mang ludi co s¢ gido duc cua dia phuong
da dugc co quan quan 1y nha nudce cé tham quyén phé duyét.

+ Pé an thanh 1ap truong mau gido, truong mam non, nha tré xac dinh rd muc tiéu,
nhiém vy, chuong trinh va ndi dung giao duc; dat dai, co s vat chat, thiét bi, dia diém du
kién xay dung truong; t6 chtrc bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién luoc
xay dung va phat trién.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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31. Cho phép trwong miu gido, tredng mam non, nha tré hoat dong gido duc
- Trinh ty thyuc hién:

+ Budce 1: Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré ndp hd so theo quy dinh dén
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* Poi voi truong hop ndp hd so tryc tiép:

+ Truong hop hd so da day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hod
so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chire, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi ndp bo
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:
+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén s& thong bao ngay tra két qua

bang dién thoai hoic 1ap Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua gui qua dudng buu dién
hodc gtri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua day du, chua chinh xé4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hodc 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho nguoi nop biét hoan chinh hd so dé bo sung khong qua 01
lan.

Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chue tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

+ Bude 3: Sau khi nhan du ho 50 hop 1€ theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so
tai BO phan tlep nhan va tra két qua cap huyén chuyén ho so dén Phong Gio duc va Pao
tao giai quyét. Ke tr ngay nhan hd so; néu hd so ding quy dinh thi thong bao ké hoach
tham dinh thuc té tai trudng mau gido, trudng mam non, nha tré. Ké tir ngay ¢6 thdng béo
ké hoach tham dinh thuc té, Phong Gido duc va Dao tao chu tri, phéi hop véi cac co
quan, don vi c6 lién quan t6 chtrc thadm dinh thyc té trong thoi han 15 ngay lam viéc;

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, néu truong mau gido, trudng mam non, nha tré
dap mg cac diéu kién theo quy dinh thi Truéng Phong Gido duc va Pao tao ra quyét dinh
cho phép hoat dong gido duc; néu chua dap tmg cac diéu kién theo quy dinh thi théng bao
bang vin ban cho trudng mau gido, trudng mam non, nha tré néu rd 1y do.

+ Budc 4: Tra két qua

T6 chtic, c4 nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* P6i voi trudong hop nhan két qua truc tiép:
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+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua dudng buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s theo ddi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hodc khong ding
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xuat trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao s6 theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

D61 voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thi su hang tudn (trlr cic ngay nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong ho so
Hb so gém:
+To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc;

+ Ban sao duoc cép tir sO géc, ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hoac ban sao
kém theo ban chinh dé€ doi chiéu quyét dinh thanh 14p hoac quyét dinh cho phép thanh lap
truong mau gido, trudng mam non, nha tre;

+ Danh sach can bo gilr chtrc vy 1anh dao chu chdt gSm hi€u trudng, cac phd hi¢u
trudng, t6 trudong to chuyén mén trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén moén duogc ddo tao; danh
sach d6i ngii gido vién, trong d6 ghi rd trinh do chuyén mén duogc dao tao; hop dong 1am
viéc di duoc ky giira trudng mau gido, truong mam non, nha tré véi ting can bd quan 1y,
gido vién;

+ Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho vi¢c thuc hién chuong trinh
gido duc mam non;

+ Danh muc sb luong phong hoc, phong lam viéc, co s¢ vat chét, thiét bi dap ung
cac dicu kién theo quy dinh;

+ Cac van ban phap ly: xac nhén quyén sir dung dat hoic hop dong thué try s
truong mau gido, trudng mam non, nha tré voi thoi han t6i thiéu 05 nim; xac nhan vé sd
tién hién c6 do trudong miu gido, trudng mam non, nha tré dang quan 1y, bao dam tinh
hop phép va cam két s& chi sir dung dé dau tu xdy dung va chi phi cho cac hoat dong
thuong xuyén cia trudng mau gio, truong mam non, nha tré sau khi duoc cho phép hoat
dong gido duc; phuong an huy dong von va cin d6i vén tiép theo dé bao dam duy tri 6n
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dinh hoat dong cia truong mau gido, trudng mam non, nha tré trong giai doan 05 nam,
bat dau tir khi dugc tuyén sinh;

+ Quy ché t6 chuc va hoat dong cua truong mau gido, truong mam non, nha tré.

So lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ theo quy
dinh.

- DP6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong miu gido, trudng mam non,
nha tré.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va DPao tao.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trudong miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido
duc cua Truong Phong Giao duc va Bao tao.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

+ Co quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén.

~ + C6 dat dai, trudng so, co s¢ vat chat, thiét bi dap (mg yéu cu, duy tri va phat

trién hoat dong gido duc, cu thé:

Truong mau gido, truong mam non, nha tré duoc dit tai khu dan cu bao dam cac
quy dinh vé an toan va vé sinh méi truong;

Dién tich khu dat xay dung gém: Di¢n tich xay dung; di¢n tich san choi; dién tich
cay xanh, duong di. Dién tich khu dat xay dung binh quan t6i thiéu 12 m2 cho mét tré em
d6i voi khu vuc dong bang, trung du (trir thanh phd thi x4); 08 m2 cho mot tré em ddi véi
khu vyc thanh phd, thi x4, ndi cao va hai dao;

+ Khudn vién cta trudng miu gido, trudng mam non, nha tré cd tudng bao ngin
cach vdi bén ngoai;

+ Co cau khoi cong trinh gom:

Khéi phong nhom tré, 16p mau gido: Phong sinh hoat chung, phong ngu, phong vé
sinh, hién choi bdo ddm theo dung quy chuan quy dinh;

Khéi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chat, phong gido duc nghé thuat
hodc phong da chirc nang;

Khdi phong t6 chirc dn: Khu vye nha bép va kho;

Khdi phong hanh chinh quan tri gdm: Vian phong truong, phong hiéu truéng, phong
pho hiu trudng, phong hanh chinh quan tri, phong y té, phong bao v¢, phong danh cho
nhan vién, khu v¢ sinh cho gido vién, can by, nhan vién, khu dé xe cho giao vién, can bg,
nhéan vién;

Séan choi gdm: San choi clia nhom, 16p; san choi chung.

C6 thiét bi, dd choi, 46 dung, tai liéu cham soc, gido duc tré em theo quy dinh cta
B0 Giao duc va Pao tao.
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~ + C6 do1 ngii can bo quan ly, gido vién va nhan vién du vé ‘S(A) lugng, hop ly vé co
cau va dat tiéu chuan bao dam thyc hién chuong trinh gido duc mam non va t6 chuc hoat
dong gido duc.
+ C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phét trién hoat
dong gido duc.
+ C6 quy ché t6 chirc va hoat dong cla trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.
- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh v& diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngay 04/10/2018 cta Chinh phu stra doi, bd sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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32. Cho phép trwdong miu gido, trwdng mim non, nha tré hoat dong gido duc
tro lai

- Trinh ty thwe hién:

+ Budc 1: Sau thoi han bi dinh chi néu trudng miu gido, truong mam non, nha tre
khic phuc duoc nhirmg nguyén nhan dan dén viéc dinh chi, truong mau gido, truong mam
non, nha tré ndp hd so dén B phén Tiép nhan va Tra két qua thudc Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* P61 voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop hd so da day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so phai huéng dan dai dién to chic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi ndp bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua duong buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xéac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoic 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so gui qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Budc 3: Sau khi nhan du ho s0 hop 1¢ theo quy dinh, cong churc tiép nhan ho so
tai BO phan tlep nhan va tra két qua cap huyén chuyén hoé so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ke tir ngay nhan ho so; néu hd so dung quy dinh thi thong bao ké hoach
tham dinh thuc té tai truong mAu gido, truong mam non, nha tré. Ké tir ngay cé thoéng bao
ké hoach thAm dinh thuc te Phong Gido dyc va Pao tao chu tri, phéi hop véi cac co
quan, don vi c6 lién quan t6 chirc thim dinh thuc té trong thoi han 15 ngay lam viéce;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, néu trudng mau gido, trudng mam non, nha tré
dap Gmg cac diéu kién theo quy dinh thi Truong Phong Giao dyc va Dao tao ra quyét dinh
cho phep hoat dong gido duc tr¢ lai; néu chwa dap ung cac diéu kién theo quy dinh thi
thong bao bang vin ban cho truong miu gido, trudng mam non, nha tré néu rd 1y do.

+ Budc 4: Tra két qua

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo dia chi nop hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):

* Poi v6i truong hop nhan két qua tryc tiép:
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+ Khi dén nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh, nguoi nhén phai tra lai Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua (neu giri ho so qua dudong buu dién thi xuét trinh gidy
chtrng minh nhan dan) va ky vao s theo ddi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sot hoac khong ding
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Pi voi truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao so theo ddi ho so;

+ Cong churc tra két qua kiém tra lai két qua trudce khi trao cho ngudi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau diéu chinh lai cho dung.

Doi voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sau hang tuan (trlr cic ngay nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Thanh phin, s6 lwong hd so: Ho so gom:

+ T& trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc trd lai.
+ Quyét dinh thanh l1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong miu gido, trudng mam non,
nha tré.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.
- Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trudong miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido
duc tr¢ lai cia Truong Phong Giao duc va Pao tao.

- L¢ phi: Khong.
- Tén miu don, miu to khai: Khong.
- Yéu cu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Sau thoi han bi dinh chi néu truong mau gido, trudng mam non, nha tré khac phuc
dugc nhitng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi.

- Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh v& diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngdy 04/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot s diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phii quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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33. S4p nhép, chia, tich trweong miu gido, truedng mim non, nha tré
- Trinh tu thwe hién

+ Buoce 1 Uy ban nhéan dan cap xd (néu sap nhap, chia, tach truong mau gio,
truong mam non, nha tré cong 1ap); t6 chire, c4 nhan (néu sap nhap, chia, tach truong
mau giao, truong mam non, nha tré dan lap, tu thyc) nop hd so theo quy dinh dén Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

+ Budc 2: Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y va ndi dung
cua ho so, cu thé:

* P61 voi truong hop ndp hd so truc tiép:

+ Truong hop ho so da day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép nhan hd
so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so phai huéng dan dai dién to chic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi ndp bd
sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 lan.

* Poi voi truong hop giri qua dudng buu dién:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao ngay tra két qua
bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua duong buu dién
hodc giri qua email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh xé4c theo quy dinh, sau 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén s& thong bao bang
dién thoai hoic 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so gui qua dudng buu dién hoic
gui email dé thong bao cho ngudi ndp biét hoan chinh hd so dé bod sung khong qua 01
lan.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

+ Bué6c 3: Sau khi nhan d hd so hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
tai B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén chuyén ho so dén Phong Gido duc va Pao
tao giai quyét. Ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trong thoi han 15 ngay lam viéc, Phong
Gido duc va Pao tao phai chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢d lién quan t6 chirc
tham dinh cac diéu kién sdp nhap, chia, tach truong mau giao, truong mam non, nha tré;
trinh Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén xem xét, quyét dinh;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién tham dinh bang van
ban cua Phong Gido duc va Dao tao va cac Co quan, don vi ¢o lién quan, neu dap ung céc
diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh sép nhap,
chia, tach; néu khong dap tmg cac diéu kién theo quy dinh thi ¢6 vin ban tra 1i néu rd 1y
do.

+ Budc 4: Tra két qua

T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia chi ndp hd so
ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6 yéu cau):
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* Pdi v6i trudng hop nhan két qua tryc tiép:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Gidy
ti€p nhan ho so va hen tra két qua (néu gui ho so qua dudng buu dién thi xuat trinh giay
chirng minh nhan dan) va ky vao s6 theo doi ho so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan;

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai s6t hodc khong ding
thi yéu cau di€u chinh lai cho ding.

* Poi voi trudong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan vién buu chinh phai
xudt trinh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua va ky vao s theo ddi hd so;

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua trude khi trao cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua, néu phat hién c6 sai sét hoic khong dung
thi yéu cau di€u chinh lai cho dung.

Doi voi ho so gidi quyét xong trude thoi han trd két qua: Lién h¢ dé cd nhan, t6
chtrc nhan két qua.

- Thoi gian tlep nhan ho so va trao tra két qua: Budi sang tur 7 gio dén 11 gid, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sau hang tuan (trir cic ngay nghi theo quy
dinh).

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phéan Tiép
nhén va Tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan cap huyén.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

Hb so gdbm:

+ D¢ an sap nhap, chia, tach trudng mau gido, truong mam non, nha tré, trong do6 c6
phuong an dé bao ddm quyén, loi ich hop phap cua tré em, gido vién, can bo quan ly va
nhén vién;

+ T& trinh Uy ban nhan dan cdp huyén dé nghi sap nhap, chia, tach truong mau
giao, trudng mam non, nha tré.

So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh.

- Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cap xd (néu sap nhép, chia, tach truong mau gido, truong mam
non, nha tré cong 1ap); t6 chirc, ca nhan (néu sap nhap, chia, tach trudng miu gido,
truong mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc).

- Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

+ Co quan/Ngudi c¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cdp huyén;
+ Co quan thuc hién TTHC: Phong Gi4o duc va Pao tao.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh sap nhap, chia, tich truong mau gio, truong mam non, nha tre cong lap
hoic Quyét dinh cho phép sap nhdp, chia, tach truong mau gido truong mam non, nha tré
dan 1ap, tu thuc ctua Chu tich Uy ban nhdn dan cép huyén.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

~ Nghi dinh s 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién

dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP, ngdy 04/10/2018 cta Chinh phu sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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